МИНИСТЕРСТВО  КУЛЬТУРЫ  РФ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования
«КРАСНОДАРСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ»
факультет социально-культурной деятельности и туризма 
(название факультета)


МОТИВИРОВАННОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
кафедры (название кафедры) по кандидатуре Ивановой Н.П.
для избрания на должность доцента (название должности)

Иванова Наталья Петровна 1952 года рождения, окончила в 1973 году с отличием Краснодарский государственный университет культуры и искусств по специальности «……….». В 1975-76 гг. преподавала этику в ………….,  читала курсы «…….», «…………» в …………… и т.д. – хронологическое, содержательное изложение профессиональной деятельности до настоящего времени. Затем характеристика за предыдущий период работы:
Учебная работа. ……………………………………..
Учебно-методическая работа. ………………………………………..
Научная работа. …………………………………………….
Руководство студенческой научно-исследовательской работой ………
Повышение квалификации. ……………………………………………
Общественная и воспитательная работа …………………….
Учитывая наличие ученой степени кандидата …………….. наук (если есть), ученого звания доцента (если есть), почетного звания «Заслуженный работник науки РФ» (если есть), высокий уровень выполняемой учебно-методической и научной работы, добросовестное отношение к служебным обязанностям, большую общественную работу, кафедра общественных дисциплин ходатайствует перед Ученым советом института об избрании Ивановой Натальи Петровны на должность доцента (название  должности) на срок 3 года (указывается рекомендуемый срок избрания на должность). (Или: Проводимая учебно-методическая, научная и общественная работа Ивановой Н.П. позволяют рекомендовать Ученому совету избрать ее на должность (название должности) кафедры (название кафедры) сроком на три года. (Или: На основании вышеизложенного кафедра (название кафедры) ходатайствует об избрании Ивановой Натальи Петровны на должность (название должности) сроком на три года. 
Мотивированное заключение обсуждено и утверждено на заседании кафедры общественных дисциплин 28.03.20___, протокол № 9. Решение принято единогласно.

Заведующий кафедрой
общественных дисциплин, д.ф.н., профессор	                           В.А.Михайлов

Приложение 5
МИНИСТЕРСТВО  КУЛЬТУРЫ  РФ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования
«КРАСНОДАРСКИЙ  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ИНСТИТУТ  КУЛЬТУРЫ»
факультет народной культуры (название факультета)

В Ы П И С К А ИЗ ПРОТОКОЛА
заседания кафедры народного декоративно-прикладного творчества (название кафедры)

"___"_____________20___года						№ ________

Председатель – зав. кафедрой (Фамилия, инициалы) 
Секретарь – (Фамилия, инициалы)	
ПРИСУТСТВОВАЛИ: (перечисляются Фамилии, инициалы  преподавателей кафедры с указанием должности).
Повестка дня:
5. (или другой номер вопроса) Об избрании (Фамилия, инициалы соискателя) на должность (указывается должность, на которую избирается преподаватель) кафедры (название  кафедры)  

СЛУШАЛИ: Отчет о работе (указывается должность, Ф.И.О.) за период с   сентября 20___ г. по сентябрь 20 ___г. в связи с участием в конкурсе на замещение должности (название должности).
ВЫСТУПИЛИ: (в выступлениях дается оценка работы преподавателя, замечания, пожелания, рекомендации по его избранию на должность).
Петрова Н.С. (краткое содержание выступления) Не стенограмма!!!!!!!!
Сидоров Н.И. (краткое содержание выступления) Не стенограмма!!!!!!!
ПОСТАНОВИЛИ:
5.1. Отчет о работе (указывается должность и Ф.И.О.) утвердить.
5.2. Мотивированное заключение кафедры по кандидатуре (Ф.И.О.) для избрания по конкурсу на должность (название должности)  утвердить.
5.3. Рекомендовать Ученому совету Краснодарского государственного института культуры избрать (Ф.И.О.) на должность (название должности)  кафедры (полное название кафедры) сроком на три года (указывается рекомендуемый срок избрания).
Результаты голосования: "За" – 6; "Против" – нет,  "Воздержался" – нет.
Претендент (Фамилия, инициалы) не голосовал.

Председатель			подпись       			Михайлов И.В.

Секретарь				подпись				Терентьева Г.И.

Выписка верна:
Секретарь									Терентьева Г.И.
Приложение 6
Пример оформления отчета преподавателя
О Т Ч Е Т
старшего преподавателя (название должности) кафедры (название кафедры) 
Ивановой Н.П. 
за период с сентября 20____ г. по сентябрь 20____ г.

За отчетный период мной выполнена следующая работа:
1. Учебная работа.
1.1. Читались курсы лекций для студентов специальности …… дневного и вечернего отделений: «…..….» (объем лекционной части курса - 36 часов); «……………» (объем лекционной части курса - 136 часов);  
1.2. Проводились практические и лабораторные занятия по курсам (для студентов тех же специальностей): « ……………………»;
1.3. Осуществлялось руководство курсовым проектированием по дисциплинам: «……..»;
1.4. Осуществлялось руководство дипломным проектированием, количество дипломников - 4...6 человек ежегодно.
Среднегодовой объем учебной нагрузки за отчетный период - 800..840 часов.
2. Учебно-методическая и научно-методическая работа.
2.1. Подготовлены рабочие программы дисциплин « ……………………»;
2.2. Подготовлены к печати (опубликованы) методические пособия (указания) по курсам: « ………………»;
2.3. Опубликованы методические указания к лабораторным работам « …….»;
2.4. Подготовлены и опубликованы тезисы доклада (статьи): « ……………»;
3. Научная работа.
3.1. Опубликованы в журналах (сборниках конференций) две статьи и пять тезисов научных докладов (список работ прилагается);
3.2. Являюсь исполнителем научной темы  « …………» по гранту ……………
 3.3. Принял участие в следующих научных конференциях: « ……………»;
4. Руководство научной работой студентов.
Ежегодно осуществляю научное руководство работами 6...8 студентов. Тематика работ « ……………………»;
Результаты работы - подготовлены и защищены 10 дипломных проектов; 6 студентов приняли участие в студенческих научных конференциях «.…», стали дипломантами …………
5. Воспитательная работа со студентами.
6.1. Являюсь куратором группы «………», участвовал в подготовке студентов на Всероссийский студенческий форум « ……………………».
6. Повышение квалификации.
5.1. В декабре 2011 г. прошел повышение квалификации в Московском государственном университете по теме «……» в объеме 72 часов; Примечание. В отчет можно включать и другие виды работ, выполняемые преподавателем, например, организационную работу (зам. зав. кафедрой по учебной работе и др.).
   

12.11.20____ г.							(личная подпись)

Приложение 7
СПИСОК
опубликованных учебных изданий и научных трудов
Иванова Ивана Ивановича
(фамилия, имя, отчество)

	№ п/п
	Наименование учебных изданий и научных трудов
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные данные
	Объем
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	а) учебные издания

	
	
	
	
	
	

	б) научные труды

	
	
	
	
	
	



Автор												Иванов И.И.
								(подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой										Сидоров С.С.
								(подпись)				

Ученый секретарь Ученого совета 								Подлеснов А.А.
								(подпись)				

		(Дата)




Примечания.
I. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикации учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, со сквозной нумерацией:
а) учебные издания;
б) научные труды;
в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.
II. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов  (тема) с уточнением в скобках вида публикации: научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума), отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа:
Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке.  Если работа была опубликована на иностранном языке, то указать на каком языке она была опубликована.
В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк).  Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации.
В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. для электронных изданий выпускные данные: наименование издателя, наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи (для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий).
Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания литературы.
В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий соискателю). для электронных изданий объем в Мб, продолжительность звуковых и видеофрагментов в минутах.
В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется «и другие, всего___ человек».
III. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям газетные статьи и другие публикации популярного характера.
IV. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

Приложение 8
СПИСОК
основных творческих работ 
Иванова Ивана Ивановича
(фамилия, имя, отчество) 

	№ п/п
	Вид творческой работы и форма участия
	Место публичного представления
	Год публичного представления

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



Автор												Иванов И.И.
								(подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой										Сидоров С.С.
								(подпись)				

Ученый секретарь Ученого совета 								Подлеснов А.А.
								(подпись)				

		(Дата)
Примечания.
1. Список составляется в хронологической последовательности со сквозной нумерацией.
2. В графе 2 указываются наиболее значительные реализованные и публично представленные творческие проекты (поставленные спектакли, концертные композиции, фильмы, эстрадные представления; произведения изобразительного искусства, представленные на персональных, международных и всероссийских выставках, фестивалях, реализованные (или победившие на конкурсе) архитектурные проекты; произведения музыкального искусства, исполненные на международных и всероссийских фестивалях; поставленные драматургические произведения, дирижерские работы, концертные программы музыкантов-исполнителей, актерские работы); выступления на радио и телевидении, аудио- и видеозаписи творческой деятельности  (роль соискателя в создании творческой работы (дирижер, солист, артист оркестра (хора, ансамбля), концертмейстер, исполнитель роли, режиссер, оператор, дизайнер, художник-оформитель, сценограф, художественный руководитель, балетмейстер,  сценарист, композитор).
3. В графе 3 указывается организация культуры и искусств, в которой была представлена творческая работа и место ее нахождения (страна, административно-территориальное образование, город); студия записи, киностудия, программа радиопередачи, телеканал).

Приложение 9
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о качестве проведения открытого занятия
__________________________________________________________________
ФИО преподавателя
Общие сведения о занятии: 
Дата ______________  Группа ______________
Дисциплина _______________________________________________________
Тип открытого занятия (показательное занятие/пробное занятие) __________________________________________________________________
Вид занятия (лекционное/практическое/индивидуальное занятие)___________________________________________________________
Тема занятия______________________________________________________________________________________________________________________________
Цели занятия_______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Организация занятия: 
наличие у преподавателя плана занятия, структура занятия, его отдельные элементы, их последовательность и дозировка во времени, соответствие построения занятия его содержанию и поставленной цели _______________________________________________________________
__________________________________________________________________
разнообразие видов учебной деятельности студентов __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
формы работы со студентами (фронтальная/групповая/индивидуальная работа)  _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Содержание занятия:
соответствие содержания занятия требованиям ФГОС, рабочей программе дисциплины _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
правильность подбора преподавателем материала для занятия, научность его изложения _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
связь теории с практикой (раскрытие практической значимости знаний, обучение применению знаний на практике) __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
использование собственных разработок по курсу (да/нет) ________________________________________________________________
внутрипредметные и межпредметные связи _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
обращение к различным источникам информации (из списка основной и дополнительной литературы), в том числе к периодическим изданиям, имеющимся в библиотеке ____________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
Методика проведения занятия:
применение ТСО и информационных технологий в ходе занятия _______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
использование наглядных пособий, дидактического материала _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
соответствие методов содержанию занятия, уровню подготовки студентов, эффективность применяемых методов и приемов _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
использование инновационных методов обучения _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
активизация студентов на занятии, дифференцированный подход в работе с ними _____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
организация СРС ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
контроль знаний студентов _________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
подведение итогов занятия ___________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
достижение поставленных целей ____________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________
дисциплина и внимание аудитории в ходе занятия ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика занятия в зависимости от его вида (лекционное, практическое, индивидуальное занятие):
Положительные стороны, рекомендации по распространению опыта:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Замечания, недостатки:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Уровень проведения занятия: __________________________________________________________________
- неудовлетворительный уровень. Учебное занятие проведено на очень низком уровне, очень много существенных недочетов;
- низкий уровень. Работа ведется на низком уровне, существенные недостатки в работе;
- удовлетворительный уровень. Работа ведется на относительно приемлемом  уровне, имеются отдельные недостатки.
- хороший уровень. Работа ведется на достаточно хорошем уровне, недостатки малочисленны, несущественны и легко исправимы.
- высокий уровень. Полностью соответствует предъявляемым требованиям, рекомендуется использовать для распространения  опыта. 

Выводы: 					
1) рекомендовать использовать результаты открытого занятия  при оценке квалификационного уровня преподавателя (при избрании по конкурсу на замещение вакантной должности, аттестации, при допуске преподавателя к занятиям по данной дисциплине) __________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________

2) замечания по результатам предыдущего открытого занятия устранены/не устранены;
____________________________________________________________________________________________________________________________________
3) рекомендовать проведение повторного открытого занятия __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
4) рекомендовать для распространения следующие методы, приемы, формы проведения занятия: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5) другое ____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Предложения:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
									


___________/_____________________/                      ___________/_____________________/
                   Подпись посетившего занятие                                                                                    



С заключением ознакомлен
  ___________/_____________________/      

Подпись преподавателя

___________/_____________________/
Подпись зав.кафедрой


Дата _________________






















Приложение 10
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
на конкурс 

Фамилия, имя, отчество Иванов Иван Иванович
Дата рождения «____»___________19____г.
Кафедра русского языка и литературы
Избирается на должность доцента 
Предшествующая должность доцент
Наименование учебного заведения, год окончания Московский государственный университет, 1976
Ученая степень кандидат филологических наук
Ученое звание доцент
Почетное звание «Заслуженный работник культуры РФ»
Общий стаж    20 лет         вузовский    15 лет         в КГУКИ  8 лет
Повышение квалификации Московский государственный университет культуры и искусств, курсы повышения квалификации «Методика преподавания русского языка», 72 часа. (за последние пять лет)
Читает курс лекций, ведет дисциплины: Русский язык, Литература
Подготовлено рабочих программ: 3 (за последние пять лет)
Открытая лекция (семинар и др.): «Орфография русского языка», 20 апреля 2014 г. со студентами 2 курса юридического факультета
Публикации: опубликовано (всего) 15  работ, в т.ч. научных 12, из них в изданиях перечня ВАК – 5,  учебных пособий – 3, учебников – 2 (за весь период педагогической деятельности)
Участие в конференциях: международных – 6, всероссийских – 8, региональных – 7, вузовских – 4 (за последние пять лет).
Под научным руководством подготовлено  1   кандидат наук,  1    доктор наук
Руководит  2  аспирантами,   2 соискателями,  8   выпускными работами
Подготовил 9 учеников-лауреатов всероссийских и международных конкурсов.
Творческие работы:
Привлечено внебюджетных средств на НИР (гранты, программы, публикации) 120 т.р. – грант РГНФ «Современная китайская литература», №КТ 5896969679. (за последние пять лет).

Результаты голосования на кафедре: присутствовало –  8, «За» – 7 , «Против» – нет, «Воздержался» - нет. Претендент не голосовал. 





