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- - - Форма контроля з.е. Итого акад.часов
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

Курс 4

Семестр 7 Семестр 8

Курс 5

Семестр 9 Семестр A

Считать в
плане

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КП КР ДКР Др

Экспер
тное

Факт
Экспер
тное

По
плану

Конт.
раб.

Лек Пр Конс СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

з.е. Итого
Конт.
раб.

Ауд. Лек Пр СР
Конт
роль

Блок 1.Дисциплины (модули) 216 216 8104 8104 732 254 478 6292 1080 32 1206 138 138 56 82 906 162 25 954 124 124 40 84 641 189 30 1134 114 114 34 80 876 144 27 1026 84 84 26 58 798 144 29.5 1116 70 70 20 50 884 162 27.5 1048 72 72 24 48 931 45 30 1080 78 78 34 44 858 144 15 540 52 52 20 32 398 90

Базовая часть 109 109 3924 3924 382 160 222 2903 639 32 1152 122 122 56 66 868 162 25 900 108 108 40 68 603 189 18 648 60 60 24 36 489 99 13 468 32 32 14 18 364 72 10 360 18 18 6 12 243 99 3 108 8 8 4 4 100 6.5 234 22 22 10 12 212 1.5 54 12 12 6 6 24 18

+ Б1.Б.01 Русский язык и культура речи 2 1 3 3 108 108 24 12 12 66 18 2 72 12 12 6 6 60 1 36 12 12 6 6 6 18

+ Б1.Б.02 Иностранный язык 3 12 6 6 216 216 30 2 28 150 36 2 72 10 10 2 8 62 1 36 10 10 10 26 3 108 10 10 10 62 36

+ Б1.Б.03 Философия 3 3 3 108 108 12 6 6 96 3 108 12 12 6 6 96

+ Б1.Б.04 История 2 1 4 4 144 144 24 12 12 84 36 2 72 12 12 6 6 60 2 72 12 12 6 6 24 36

+ Б1.Б.05 Безопасность жизнедеятельности 2 2 2 72 72 12 6 6 60 2 72 12 12 6 6 60

+ Б1.Б.06 Психология 2 2 2 72 72 10 4 6 26 36 2 72 10 10 4 6 26 36

+ Б1.Б.07
Основы государственной культурной политики
Российской Федерации

2 3 3 108 108 12 6 6 69 27 3 108 12 12 6 6 69 27

+ Б1.Б.08
Предпринимательство и проектная
деятельность

4 3 6 6 216 216 24 12 12 156 36 3 108 12 12 6 6 96 3 108 12 12 6 6 60 36

+ Б1.Б.09 Основы права 1 3 3 108 108 12 6 6 96 3 108 12 12 6 6 96

+ Б1.Б.10
Основы самоорганизации личности в процессе
обучения и профессиональной деятельности

1 2 2 72 72 12 6 6 60 2 72 12 12 6 6 60

+ Б1.Б.11 Физическая культура и спорт 1 2 2 72 72 6 6 66 2 72 6 6 6 66

+ Б1.Б.12 Введение в информационные технологии 2 1 6 6 216 216 24 4 20 156 36 3 108 12 12 4 8 96 3 108 12 12 12 60 36

+ Б1.Б.13 Введение в специальность 1 3 3 108 108 8 4 4 82 18 3 108 8 8 4 4 82 18

+ Б1.Б.14 Информационная культура личности 1 3 3 108 108 8 4 4 64 36 3 108 8 8 4 4 64 36

+ Б1.Б.15 Демография 1 3 3 108 108 12 4 8 60 36 3 108 12 12 4 8 60 36

+ Б1.Б.16
Организация государственных учреждений
России

1 3 3 108 108 8 4 4 46 54 3 108 8 8 4 4 46 54

+ Б1.Б.17
Информационные технологии в
документационном обеспечении управления

12 8 8 288 288 20 8 12 214 54 4 144 10 10 4 6 116 18 4 144 10 10 4 6 98 36

+ Б1.Б.18
Технологии защиты документов от
фальсификации

3 2 7 7 252 252 24 12 12 201 27 4 144 12 12 6 6 132 3 108 12 12 6 6 69 27

+ Б1.Б.19 Документоведение 3 2 2 6 6 216 216 12 4 8 186 18 3 108 6 6 2 4 102 3 108 6 6 2 4 84 18

+ Б1.Б.20
Организация и технология документационного
обеспечения управления

4 4 4 144 144 6 2 4 102 36 4 144 6 6 2 4 102 36

+ Б1.Б.21 Основы научно-исследовательской работы 3 3 3 108 108 8 4 4 82 18 3 108 8 8 4 4 82 18

+ Б1.Б.22
Документационное обеспечение деятельности
негосударственных предприятий

5 4 4 4 144 144 8 4 4 109 27 2 72 4 4 2 2 68 2 72 4 4 2 2 41 27

+ Б1.Б.23
Нормативно-правовая и нормативно-
методическая документация в кадровой
деятельности

8 5 5 180 180 24 12 12 138 18 3.5 126 12 12 6 6 114 1.5 54 12 12 6 6 24 18

+ Б1.Б.24 Архивоведение 5 4 7 7 252 252 12 4 8 204 36 2 72 6 6 2 4 66 5 180 6 6 2 4 138 36

+ Б1.Б.25
Документационное обеспечение кадрового
аудита

6 3 3 108 108 8 4 4 100 3 108 8 8 4 4 100

+ Б1.Б.26
Государственные, муниципальные и
ведомственные архивы

7 3 3 108 108 10 4 6 98 3 108 10 10 4 6 98

+ Б1.Б.27 Конфиденциальное делопроизводство 5 4 5 5 180 180 12 4 8 132 36 2 72 4 4 2 2 68 3 108 8 8 2 6 64 36

Часть, формируемая участниками образовательных отношений 107 107 4180 4180 350 94 256 3389 441 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 12 486 54 54 10 44 387 45 14 558 52 52 12 40 434 72 19.5 756 52 52 14 38 641 63 24.5 940 64 64 20 44 831 45 23.5 846 56 56 24 32 646 144 13.5 486 40 40 14 26 374 72

+ Б1.В.01 Кадровая политика и кадровое планирование 7 4 4 144 144 10 4 6 80 54 4 144 10 10 4 6 80 54

+ Б1.В.02 Метрология, стандартизация и сертификация 8 7 6 6 216 216 10 4 6 188 18 1.5 54 4 4 2 2 50 4.5 162 6 6 2 4 138 18

+ Б1.В.03

Организация оказания услуг и работ с
обращениями граждан в органах
государственной власти и местного
самоуправления

7 6 8 8 288 288 12 4 8 240 36 4 144 6 6 2 4 138 4 144 6 6 2 4 102 36

+ Б1.В.04 Информационное обеспечение управления 4 3 3 108 108 6 2 4 102 3 108 6 6 2 4 102

+ Б1.В.05
Управление персоналом в документационном
обеспечении управления

7 6 6 8 8 288 288 16 6 10 254 18 4 144 6 6 2 4 138 4 144 10 10 4 6 116 18

+ Б1.В.06 Консервация и реставрация документов 7 8 8 288 288 16 8 8 254 18 4 144 8 8 4 4 136 4 144 8 8 4 4 118 18

+ Б1.В.07 Документная лингвистика 7 8 8 288 288 16 8 8 254 18 4 144 8 8 4 4 136 4 144 8 8 4 4 118 18

+ Б1.В.08 Организация кадрового делопроизводства 4 5 5 180 180 16 4 12 146 18 2 72 8 8 2 6 64 3 108 8 8 2 6 82 18

+ Б1.В.09
Технологии и документы государственного
управления

5 8 8 288 288 16 8 8 245 27 3 108 8 8 4 4 100 5 180 8 8 4 4 145 27

+ Б1.В.10 Архивы документов по личному составу 5 3 3 108 108 8 2 6 100 3 108 8 8 2 6 100

+ Б1.В.11
Документирование деятельности органов
местного самоуправления

3 2 2 72 72 8 2 6 64 2 72 8 8 2 6 64

+ Б1.В.12
Документационное обеспечение учреждений
сферы образования и культуры

8 3 3 108 108 10 4 6 98 3 108 10 10 4 6 98

+ Б1.В.13
Управление информационно-коммуникативными
технологиями

4 3 5 5 180 180 16 4 12 137 27 2 72 8 8 2 6 64 3 108 8 8 2 6 73 27

+ Б1.В.ДВ.01 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.1 56 10 10 360 360 20 8 12 277 63 5 180 10 10 4 6 134 36 5 180 10 10 4 6 143 27

+ Б1.В.ДВ.01.01 Профессиология 56 10 10 360 360 20 8 12 277 63 5 180 10 10 4 6 134 36 5 180 10 10 4 6 143 27

- Б1.В.ДВ.01.02
Корпоративное управление: технологии и
документы

56 10 10 360 360 20 8 12 277 63 5 180 10 10 4 6 134 36 5 180 10 10 4 6 143 27

+ Б1.В.ДВ.02 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.2 6 5 10 10 360 360 20 8 12 322 18 6.5 234 10 10 4 6 224 3.5 126 10 10 4 6 98 18

+ Б1.В.ДВ.02.01 Судебное делопроизводство 6 5 10 10 360 360 20 8 12 322 18 6.5 234 10 10 4 6 224 3.5 126 10 10 4 6 98 18

- Б1.В.ДВ.02.02 Нотариальное делопроизводство 6 5 10 10 360 360 20 8 12 322 18 6.5 234 10 10 4 6 224 3.5 126 10 10 4 6 98 18

+ Б1.В.ДВ.03 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.3 3 4 4 144 144 8 2 6 91 45 4 144 8 8 2 6 91 45

+ Б1.В.ДВ.03.01 Офисный менеджмент 3 4 4 144 144 8 2 6 91 45 4 144 8 8 2 6 91 45

- Б1.В.ДВ.03.02 Секретарское обслуживание 3 4 4 144 144 8 2 6 91 45 4 144 8 8 2 6 91 45

+ Б1.В.ДВ.04 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.4 8 4 4 144 144 14 4 10 103 27 4 144 14 14 4 10 103 27

+ Б1.В.ДВ.04.01
Локальные акты в организации кадрового
делопроизводстве

8 4 4 144 144 14 4 10 103 27 4 144 14 14 4 10 103 27

- Б1.В.ДВ.04.02 Финансовые документы 8 4 4 144 144 14 4 10 103 27 4 144 14 14 4 10 103 27

+ Б1.В.ДВ.05 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.5 4 4 4 144 144 12 4 8 105 27 2 72 6 6 2 4 66 2 72 6 6 2 4 39 27

+ Б1.В.ДВ.05.01 Делопроизводство 4 4 4 144 144 12 4 8 105 27 2 72 6 6 2 4 66 2 72 6 6 2 4 39 27

- Б1.В.ДВ.05.02 Арт-терапия 4 4 4 144 144 12 4 8 105 27 2 72 6 6 2 4 66 2 72 6 6 2 4 39 27

+ Б1.В.ДВ.06 Дисциплины по выбору Б1.В.ДВ.6 8 4 4 144 144 20 8 12 97 27 2 72 10 10 4 6 62 2 72 10 10 4 6 35 27

+ Б1.В.ДВ.06.01
Цифровая документация в документационном
обеспечении управления

8 4 4 144 144 20 8 12 97 27 2 72 10 10 4 6 62 2 72 10 10 4 6 35 27

- Б1.В.ДВ.06.02
Профессиональные стандраты в кадровом
делопроизводстве

8 4 4 144 144 20 8 12 115 9 2 72 10 10 4 6 62 2 72 10 10 4 6 53 9

+ Б1.В.ДВ.07
Элективные дисциплины по физической
культуре и спорту

246 328 328 96 96 232 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 58 16 16 16 42

+ Б1.В.ДВ.07.01 Общая физическая подготовка 246 328 328 96 96 232 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 58 16 16 16 42

- Б1.В.ДВ.07.02 Спортивные игры 246 328 328 96 96 232 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 54 16 16 16 38 58 16 16 16 42

Блок 2.Практики 15 15 540 540 90 90 450 3 108 18 90 3 108 18 90 3 108 18 90 3 108 18 90 3 108 18 90

Вариативная часть 15 15 540 540 90 90 450 3 108 18 90 3 108 18 90 3 108 18 90 3 108 18 90 3 108 18 90

+ Б2.В.01(У)

Практика по получению первичных
профессиональных умений и навыков, в том
числе первичных умений и навыков научно-
исследовательской деятельности

4 6 6 216 216 36 36 180 3 108 18 90 3 108 18 90

+ Б2.В.02(П)

Практика по получению профессиональных
умений и опыта профессиональной
деятельности (в том числе технологическая
практика)

6 3 3 108 108 18 18 90 3 108 18 90

+ Б2.В.03(П) Научно-исследовательская работа 8 3 3 108 108 18 18 90 3 108 18 90

+ Б2.В.04(Пд) Преддипломная практика 9 3 3 108 108 18 18 90 3 108 18 90

Блок 3.Государственная итоговая аттестация 9 9 324 324 22 22 302 9 324 22 302

Базовая часть 9 9 324 324 22 22 302 9 324 22 302

+ Б3.Б.01
Защита выпускной квалификационной работы,
включая подготовку к процедуре защиты и
процедуру защиты

9 9 324 324 22 22 302 9 324 22 302

ФТД.Факультативы 4 4 144 144 4 4 140 2 72 2 2 2 70 2 72 2 2 2 70

Вариативная часть 4 4 144 144 4 4 140 2 72 2 2 2 70 2 72 2 2 2 70

+ ФТД.В.01
Правовое обеспечение управленческой
деятельности

5 2 2 72 72 2 2 70 2 72 2 2 2 70

+ ФТД.В.02 Документоведческие исследования 7 2 2 72 72 2 2 70 2 72 2 2 2 70
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