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IHosicHuTe/IbHAA 3aIIMCKA

«bubmmorpaduyaeckass  aeATEILHOCTh  OMOMMOTEKM B TPATUIIMOHHOM W
JJIIEKTPOHHOM cpele» - OJHA W3 OCHOBHBIX CHELMAIbHBIX JUCLUIUINH,
o0ecnieunBalOIUX  MpodeccuoHabHYI0  OMOIHorpaduveckyro  MOJITOTOBKY
OMOIMOTEYHBIX PAOOTHUKOB YHUBEPCAIBHOTO MPOQUIIS.

Kypc mmeeT mpakTHUecKyIo IIeNIeHANPaBICHHOCTh U COCTOMT W3 4-X pa3liesioB,
PacKpbBIBAIOIINX oOrmrue BOTIPOCHI OpraHHu3aIH u yIpaBICHHUS
oubimorpaduuecko paboTel B OMOIHMOTEKE, TEXHOJOTHIO W  METOAUKY
oubnuorpaduyeckoro odciayxuBaHuss. OH TECHO CBSI3aH C COACPNKAHHEM JAPYTUX
CTHCIIMATFHBIX JUCIUTUINH, U3y9aeMbIX Ha (aKyJIbTeTe, MPEXK/Ie BCEro ¢ KypcaMu

«bubmuorpadoBeaecHre», a TakKe C HEKOTOPHIMH YYCOHBIMH IUCIMILIAHAMM
ONOJIMOTEKOBEIYECKOTO IIUKJIA.

N3yuenne kypca ocymecTBasieTcsl B popMe JIEKIIMOHHBIX U1 CEMUHAPCKUX 3aHSATUH,
mpakTuYeckux pabot. KoHTposb 3a Ka4YeCTBOM yCBAaMBAEMOI'0 MaTepHaia COCTOUT
U3 TPOMEXKYTOUHOTrO 3adeta B ['Y cemecTpe Mo TemaMm IEpBOrO M BTOPOTO
pa3AeioB 3K3aMeHa B 4 CEMECTPE IO BCEM TEMaM MPOrpamMM.
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1. Ilestt ¥ 321294 OCBOEHUS M CITUILIHHBI

[{ean: OCBOEHUS TUCIUIUIMHBI (MOAYJISIOCHOBOPTaHU3aMK OMOIuorpaguueckoi
paboThl B OMOIMOTEKaX, OCBOCHHUE MPAKTUKU OMOIHOTrpaduyecKoi 1esTeIbHOCTH.

3amaun:

- H3yYEHNE OCHOBHBIX HAIIPABJICHUH ONOIHOrpapUIeCKOM 1eITeIbHOCTH
OMOJINOTEKH;

- U3y4YeHUE JeATEILHOCTH ONOMHOTEKH 1O (HOPMUPOBAHHIO CITPABOYHO-
ITIOMCKOBOTO

amnmapara Ou0IMOTeK;

- U3y4YEHHUE JEATEIbHOCTH OMOIMOTEKH 110 TPOU3BOICTBY OMOIHOrpaPUUecKux
IIOCOOMII;

- u3y4eHue nHPOopMaIMoOHHO-OUOIHOTpadUIECKOro U CIIPABOYHO-
oubmorpaduueckoro o0CIyKuBaHUS MOJIb30BaTENICH OUOIHOTEKH;

-U3y4eHue paboThl OUOIMOTEK MO (POopMUPOBaHKIO HHHOOPMAITMOHHON KYJIbTYPHI

YyUTaTEJIEH.

2. Mecro mucuuniaunsl B crpykrype OIIOII BO

JuctumnmHa (Moayib) «bubnuorpadgudeckas qesiTeIbHOCTh OMOIMOTEKH B
TPaIUIIMOHHOMN U SJICKTPOHHOM Cpeiey, ABIseTCs 6a30BOM YacThIO y4eOHOTO
KA.

3. TpeOoBaHus K pe3yJbTaTaM OCBOCHHE COACPKAHUS U CHUTIHHbI

HaumenoBanue WNuaukatopsl chopMHUpOBAaHHOCTH KOMIETEHIIUN
KOMTICTCHITHH 3HATh YMETh BJIAJIETh
Cnocoben pemats | MeTosl dopmupoBaTh OnsiTom
CTaHJapTHBIE  3aJa4d | OpraHU3aluu CIPaBOYHO- OpTraHHU3aIH U
npodecCuOHAIbHON oubnuorpaduueckoil | MOMCKOBBIN anmapar | UCHOJb30BaHUS
JEeSITENIbHOCTH Ha | IEeATEeIHbHOCTU OoubIoTeKu CIIPaBOYHO-
OCHOBE O6nOIMOoTEK TTOMCKOBOTO
oubnuorpaduueckoit amnmnapara
KynsTypsl (OITK-4) OMOIMOTEKH,
CO3IaHHUS
6ubmmorpaduueckux
nocoOui




Cnoco6eH BeIBIATh U | Opranu3aiuio dopmMupOBaThH OnbiTOM

U3y4arhb o6ubnuorpaduyeckoit | crpaBoYHO- OpraHu3aluu U

UH(POPMAIIMOHHBIE JeSITeTbHOCTH MTOMCKOBBIN amiapar | UCIOJIb30BAHUS

noTpeOHOCTH o6ubnuoTex oubnuoreku, CIPaBOYHO-

MI0JIb30BaTeNICH ¢ OpPraHU30BBIBATH TIOUCKOBOTO

MOMOIIBIO PA3TUYHBIX ¢boug amrmapara

meromoB (ITK-1) oubnuorpaduueckux | OMOINOTEKH,
mocoowmii, CO3aHns
OCYIIECTBIISATh ouborpaduueckux
TTOHCK mocoOuii, CripaBOYHO-
oubnuorpaduueckoii | budbmuorpaduueckoro
uHpOopMaIU 00CITy’)KUBaHUS

110JIb30BaTENE

4. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE JUCIHUITJIMHBbI
4.1 Crpykrypa
3aounast popma o0yueHust

Ne | Pa3zmen aucLMIUIMHBI Bup yuebHoit pabotel | @OpMBI TEKYILIETO
/1 J | TI3 | U3 | CP | KOHTpOJIA yCIIEBAEMOCTH
(o HexensIM cemMecTpa)
o | g dopma }
3 5 3 IPOMEKYTOUHOU
s | &= arrecTanuu (1o
O | =3 ceMecTpam)

1 | Pasgen 1 OOwmme 3 2 2 OO6cyxenue, TOKIa b,
BOTIPOCHI MUCHMEHHBIN OITPOC,
OpraHH3aIiH KOHTPOJIBHOE 3aJ[aHHE,
oubnmorpaduueckoit 3auer
JeSTEILHOCTH

2 | Paznen 2 CnpaBouno- | 3 4 4
oubnuorpaduyeckuii
anmapat (CbA)

O6ubIMoTeKn

3 | Pazgen 3 4 2 2 OO6cyxnenue,
Opranuzanus u cobeceoBaHue,
TEXHOJIOTHS MUCHbMEHHBIN OIPOC,
6ubnmorpadupoBanms BBITIOJIHEHHE

4 | Paznen 4 4 2 2 KOHTPOJIbHBIX 3aJJaHUH,
Opranuzanus u HK3aMeH
TEXHOJIOTHS
6ubnuorpaduyeckoro
00CITyKHBaHUS

5 | Pasgen 5 [oBeimenue | 4 1 1
nH(OPMAIIMOHHOU
KYJIBTYPBI
pabOTHHUKOB
OuOIMOTEKU U
yuTarenen

6 | Pa3znen 6 Yopasnenue | 4 4 4




NEATEIIbHOCTHIO
OuoOIMOTEKH

oubnorpaduaeckoit

12 | 12

| 36 | 13 Ha kouTpOIH

4.2. TemaTnyecKn NJAH OCBOCHHUS JAUCHUIUIMHBI MO0 BHIAM Y4eOHOI
JAeATeJbHOCTH H BUAbI CAMOCTOATEILHON (BHEayAUTOPHOI) padoThI

HaunmenoBanue Coneprxanue yueOHOTo O6bem dopMupyembie
pa3liesioB U TeEM MaTepuaiia (TEMbI, IepeyeHb | 4acoB/3.e. | KOMIUTEHIIH
BOITPOCOB): JICKIIHH, (o Teme)
MPAKTUYECKHUE 3aHATHUS
(cemuHapsi),
WHIVUBUTyJIbHBIC 3aHSTHSI,
caMocCTosITeNIbHAas paboTa
00yyJaromuxcs, KypcoBas
pabota
1 2 3 4
4 cemecTp
BBenenne OO61ume BOIpoChl opraHu3anuu oudianorpaduaeckoit
Pa3zpen 1 JeSITeIbHOCTH
Tema 1.1. OcHOBHEBIE OIIK-4;
OpraHu3anoHHO- HanpaBJICHUS [K-1
(GyHKUHOHATbHAS oubnuorpagpuyeckoin
CTPYKTypa IIPUHIIUIIBL €€
oubnmorpaduueckol | opraHu3aluu.
CITy OBl OMOJINOTEK bubnuorpaduueckue

Pa3HbIX THUIIOB

IPOLECCHI KaK
«CKBO3Has» (DyHKITUS
ONOMMOTEKHU. Y CIOKHEHUS
reorpauaeckux
MIPOIIECCOB B OMOINOTEKAX.
CoBpeMeHHbIe TpeOOBaHUs
K OpTraHU3aIuu
oubnuorpaduyeckoro
Tpyna. Bausiaue
OpraHu3aIu
oubnuorpaduyeckoro
TpyJa Ha 3 (HEKTUBHOCTH U
KaueCcTBO PabOTHI
OnOIMOTEK.
Hepapxuueckue
YPOBHH OpTaHU3aIIN
oubnuorpaduueckoro

Tpysa




bubmuorpaduueckas
CiTy>k0a OMOIMOTEKH.
3aBUCHUMOCTb €€
OpraHu3alluOHHO-
GbyHKITMOHATBHOMN
CTPYKTYpBI OT 3a7a4
OnOIMoTeKH, € THUIIa,
MecTa OMOIMOTEeKH B
OMOJIMOTEUHOM ceTn
peruona (otpacinu), oobema
U COJIep KaHMS
oubnunorpaduyecKkux
MPOLIECCOB U APYTUX
(haxkTopoB.
MapkeTHHTOBBIA NOAXO0 K
OpraHu3aluu
oubnuorpaduyeckas
CITYKOBI.

MarepuainbHo-
TeXHUYecKas 0a3a Kak
(bakTop MHTEHCU(UKAITUU
ounbnuorpaduyecknx
MPOLIECCOB, €€ BIUSIHUE HA
OpraHU3aAIMOHHYIO C
(YyHKIHOHATBHYIO
CTPYKTYpPY
oubnuorpaduyeckomn
ciyx0b1. KpaTkas
XapaKTEePUCTHUKA
CTPYKTYPBI
oubnuorpaduyeckomn
CITYKOBbI KpyITHEHIIIIX
OMOIMOTEK CTPaHBbI.
OpraHu3anroHHO-
(byHKUHOHATbHAS
CTPYKTypa
oubmorpadpuueckas
CITY>KObI 00JIaCTHOM
(kpaeBoi,
pecnyOIuKaHCKOM )
oubnunorexku. OcobeHHOCTH
OpraHU3alMOHHO —
(byHKIIMOHATIBHOU

CTPYKTYPBI
o6ubnuorpaduyeckon




ciyx0nb1 LIBC, eé
3aBUCUMOCTbH OT
KOJIM4eCTBa
TOJIPA3/ICIICHUM U IUTaTHOM
YUCJIEHHOCTH Onorpados.
bubmmorpaduueckas
CiIy>k0a B crieluaabHbIX
OnOIMoTEeKaX.
Opranuzanus
oubnunorpaduyeckoit
JESATeTLHOCTH
OnOIHMoTEeKaX, HE
UMEIOIIHX
oubmorpaduuecKkoro
Mo/Ipa3iesICHus.
JINYHOCTHBIN yPOBEHD
OpraHu3aluu
oubnuorpaduyeckomn
NESTETLHOCTH.
Opranuzanus Tpyaa
oubnuorpada u
opraHu3zanus paboyero
Mecta. TpeboBaHusl,
MIPETBSBISIEMBIC K
paboueMy MecTy
oubnuorpada.
DcreTnyeckoe
odopmiteHHE paboyero
mecta. APM 6ubnuorpada.
3aBUCHMOCTH OpTaHU3allUN
Tpyna 6ubnuorpada ot
OopraHu3aiuu padoThl
oubnuorpaduyeckas
CiTy>K0a OMOIMOTEKH.
NudopmanmonHo-
TEXHOJIOTHYECKOE
oOecrieueHue
oubnuorpaduyeckoro

TpyAa.

Tema 1.2. OcHOBHBIE
byHKIIUN
oubnuorpaduueckoro
no/Ipa3ieNieHus
OuOIMOTEeKH

bubnuorpaduueckmii
OTJIeJI — TJIABHOE 3BEHO B
oubnuorpaduueckue
cityk0bl B Oubnmoteke. Ero
3aJja4M, CTPYKTypa U
GbyHKUIMM B OMOIMOTEKaX

OIlK-4;
ITK-1




Pa3HOro THUIIA.
MHuoroo0pasue GhyHKIuH
oubmorpaduuecKkoro
otena 001acTHOU
ouobimorexu. Ponb otaena
B co3manuu CBA,
CIIpaBOYHAS -
oubnorpaduyeckoro
oOcIy>KUBaHUS,
oubrorpaduyeckoro
UH(GOPMUPOBAHHUS,
CO3/1aHne
oubmorpaduuecKux
nocobuit. Koopaunanus
byHKUIHS OTAeA.
Bzaumopeticteue ¢ ILIBC,
OuOIMOTeKaMU APYTUX
BEJIOMCTB U
HeOubMorpadguueckumMu
OTJIeJIaMH B OMOJIHOTEKE.
Pacnipenenenue
00s13aHHOCTEN MEXKTY
COTpYTHHKAMU
otaena. OrpacineBas u
(GyHKUHOHATbHAS
CrieIuaIn3aIus.
bubnuorpaduyeckoe
noapazaenenue UbC
Pa3HbIX TUIIOB,
Pacnipenenenue
00s13aHHOCTEH MEXKTY
COTPYIHUKAMHU.
Bo3moxnoctu
CreIaIn3aIin
oubmmorpados [IBC.

OcobenHoctu B padbote
oubnuorpaduyeckoro
oTJIesa CTCITHATBHBIX
OuOIMOTEK.
bubnuorpaduueckmii
OTZEJ By30BCKOM
OMOJIMOTEKH, ETO
crienupuYECKue 3a/1a9u U
byHKINH.

[IpakTrueckue 3aHATUS




Cemunap

Tema 1.3. OcHoOBHBIE HanpapieHUs OudIMorpaduIecKoi
bubmmorpaduyeckue | IEATEIBHOCTH U €€ OPTaHU3AINU B OMOIMOTEKaX pa3HbIX
IIPOIIECCHI B THUTIOB

HeOuOImorpaduaeckux

NoJIpa3AeICHUsX

OMOJIMOTEKU

Tema 1.4. OO01mme moudaTus 00 OIIK-4;
Nudpopmarnmonnbie UH(GOPMAITMOHHBIX [1K-1

NOTPEOHOCTH U
OCHOBHBIE TPYTIIIBI
noTpeouTeneit
oubmorpaduuecKoi
uHpopmaruu

NOTPEOHOCTSIX YEIOBEKA.
KomMrekcHbll XxapakTep
ATUX MOTPEOHOCTEN.
OOBbEKTUBHbBIE U
CyOBEKTUBHBIE — CBOWMCTBA
UH(OPMAITMOHHBIX
noTpedHocTer MexaHu3m
WX BO3HUKHOBEHMs. bazoBas
1 uH(pOpMaIMOHHAS -
MOTPEOUTENIbCKAS
JEATEeTLHOCTh YEJIOBEKA.

3HaHue
MH(OPMAIMOHHBIX
MOTPEOHOCTEN unTaTeNeii-
OCHOBA Ka4€CTBEHHOTO
oubnuorpaduueckoro
obciyxuBaHus. MeToIpl
U3YYCHUS
UH(OPMAITMOHHBIX
noTpedHocTel. Mx Bb16Op B
3aBUCUMOCTH OT 00BEKTa
aHanu3a. JlocTouHCcTBa U
HEJIOCTATKH OTICITBHBIX
METOJIOB.

Yurarenu 6MOIMOTEK
KaK peaslbHbIE U
MOTCHITUATBHBIC
noTpeduTeNH
oubnuorpaduyeckomn
nHpopmaruu. 1x cocra
OnOIMOTEeKaX Pa3HBIX
tunoB. [{enn ob6pamenus B
YHUBEpCATbHBIC
OMOTMOTEKHU U MHUPOTA
TEMaTHYECKOTO JUana3oHa
MH(OPMAIMOHHBIX




notpedHocTel. CI0XKHOCTD
KJ1accu(ukanuy yuTarenen
KaK notpeduTeneit
oubmorpaduyecKoi
uHdopmanuu. Paznuunsie
OCHOBAHMsI KJIacCU(PUKALIIH.
Cdepa npodeccronanbHoOM
NESATETLHOCTH H
3aHMMaeMasi JOJHKHOCTh Kak
HanOoJiee CyIeCTBCHHBIC
MPU3HAKH KJIacCU(PUKAIIIH.
Y4t npyrux cConuaibHbIX
nesnei nremMorpaguueckux
XapaKTEPUCTHUK.

OcCHOBHBIE TPYMIIBI
noTpeouTeneit —
oubnuorpaduyeckomn
uHdopmaIuu.
PykoBoasmmii cocrtaB Beex
PaHrOB U TEMATUYECKUI
JTMATia30H UX
MH(OPMAIMOHHBIX
noTpeOHOCTEN. —
Oco0eHHOCTh
MH(OPMAIMOHHBIX
nmoTpeOHOCTEH
PYKOBOJISIIIIETO COCTaBa
roCyJapCTBEHHBIX,
aKIIMOHEPHBIX UHBIX
NpeAnpusTuid, GUHAHCOBOM
TEOPUH KOMMEPUYECKUX U
JIPYTUX CTPYKTYP.

Cneunanuctel
Pa3JINYHBIX OTPACIIEH.
Haubonee akTrBHas
KaTeropus norpedurenei
oubnuorpadpuyeckon
uHpopmaiuu. Bausaue
CIIELIUAJIBHOCTEN U
XapakTepa BITIOJIHIEMOU
paboThI Ha COIEp>KaHUE
UH()OPMAITMOHHBIX _
noTpeOHOCTeH. YuéHble,
WHKXCHEPHO-TEXHUIECKUE
pabOTHUKH, OM3HECMEHBI 1




JPYTUE CIEIUATUCThI
MPOU3BO/ICTBEHHOM!,
KOMMEpYECKO-
MOCPETHUYECKOH,
HEIMPOU3BOACTBEHHOM U
Ipyrux cdep aesTeTbHOCTH.
OcobeHHOoCTH UX
UH(GOPMAITMOHHBIX
MOTPEOHOCTEI.

Pabouue
MIPOMBITIUICHHOT O,
CEJIbCKOXO03IMCTBEHHOTO
MPOU3BOJICTBA U IPYTUX
oTpacJieit Bcex popMm
COOCTBEHHOCTH KaK
noTpeOuTENs
oubnuorpaduyeckomn
uHdopmaIuu.
N3obperarens u
palMoHan3aTopa-Hanoosee
AKTUBHAs 4acTh 3TOU
IpynIbl IOTpeOUTENEH.

CTyaeHTBI BBICIITUX H
CPEIHUX CTIECITUATBHBIX
y4eOHBIX 3aBE/ICHUM,
y4aiuecs
00111e00pa3oBaTeIbHBIX
IIKOJT U YYUJTUIII.
Cneunduka ux

UH(OPMAITMOHHBIX
NOTPEeOHOCTEH.
Paznen 2 CnpaBouHo-6ubnuorpaduueckuii annapar (CBA)
OMOJIMOTEeKN
Tema 2.1. O6mue CnpaBouHnas- OIIK-4,
BOIPOCKI OpraHu3aiuu | oudnauorpadudeckuii [K-1

CBA 0oubiaunorexu

anmnapat OuOIMOTEKH-
OCHOBHasl 0aza
oubnuorpaduyeckomn
nesitebHoCcTH. OnpeeneHue
U GYHKIIMOHATBHOE
HazHaueHue. O0mme
TpeboBanus Kk ChA;
CIIPaBOYHO-
oubnuorpaduueckuii Goun
(CbD), kaTanoru, KapTOTEKH,




0a3bl JaHHBIX Ha
MaIlIMHOYUTAEMbIX
HOCHUTEJISX. 3aBUCUMOCTD
coctaBa CBA ot Tumna
ouobmmorexku. EnuacTBO
MIPUHIIUIIOB U
TEXHOJIOTUYECKUX PEIICHUN
B KOMILUICKTOBAHHE H
BeneHue Bcex yactedt CBA.
HX B3auMOCBSI3b U
CIIOCOOBI €€ peann3aIuy.
CootHomenue CBA
oubmorpaduyeckoro u
JIPYTUX TOApAa3/ICICHUN B
KPYITHOU Hay4YHOU
oubnuorexe. OcobeHHOCTH
CBA IbC. EnuncTBO 1
paznuuus B coctaBe CbA
[IEHTpaJIbHON OMOIMOTEKHU U
e¢ punmanos. OO0uMe
MPEACTABICHUE O CHEU(pUKE
CBA Hay4HBIX U HAYYHO-
TEXHUYCCKUX OMOITHOTEK.

Tema 2.2. CripaBo4HO-
oubnuorpaduueckuii
dbon OMOIMOTEKH

O yHKIIMOHAIBHOE
Ha3HayeHue u coctaB Cbd
OMOTMOTEK pa3HBIX
oubnuorpaduyecKuii TUIIOB.
[TpuHnMIbl, ncTouyHnku U
TEXHOJIOTUU
KOMILIEKTOBaHHSI.
3aKOHOJATENIbHBIE U APYTUE
periaMeHTUPYIOITUE
JIOKYMEHTBI CYOBEKTOB
poccuiickoil denepanuu,
(dbenepaTuBHBIX U MECTHBIX
opraHoB Biiactu B Cb®
OnOIMOTEKA Pa3HbIX TUIIOB.

YHuBEpCalbHbIE,
OTpACJIEBbIC SHIUKIIONEINN
W31aHus
SHIUKJIONEINYECKOTO
Xapakrepa.

CnpaBounuku Mx
KJaccuukanus mno
Ha3HAYEHUIO U COJICPKAHUIO.

OIIK-4;
[K-1




CrnoBapu kak oco0asi rpyIia
CIIPABOYHBIX U3AaHUM
(yTeBOUTENH, aIpECHbIC
crpaBoyHUkH U T.1.).
bubmmorpaduueckue
MaTepHuabl-BaXKHasi 4YacTh
UH()OPMAITMOHHBIX PECYPCOB
OMOJIMOTEKH.
MairHounTaeMblid 0a3bl
oudnnorpaduyecKkux
JAHHBIX-COCTABHOE 3BCHO
ATUX PECYPCOB.
VYHuBepcanbHOE CoJIep KaHue
U IIMPOTa Ha3HAYEHUE Kak
crenupuIecKre YepThl
HMCTOYHUKOB OOITUI
oubnuorpaduu.

Texyiee
oubnuorpaduueckue
nocoous.

Cucrema
roCyAapCTBEHHBIX
ounbnuorpaduyeckux
ykazarenen Poccuiickon
KHIKHOM MajaThl U
KHIDKHBIX TTaJIaThl
pecyOINK-CyObEKTOB
Poccuiickon denepanum.
CucremMa TeKyIux
oubnuorpaduyeckux
yKazaTeJiel CrelnraaibHbIX
BUJIOB JIUTEPATYPHI U
HAaY4YHO-T€XHUYECKOU
JIOKyMEHTAITUU B COCTABE
Cb® pa3HBIX THUIIOB.
3apyOeKHbIe UCTOYHUKHI
o0t oudnuorpaduu B
CBb® kpynHBIX HAyYHBIX
OuOIMOTEK.

IlepcniekTuBHBIE
oubnuorpaduueckue
nocoOus. bromterenb HOBBIX
MOCTYIIJICHUH OMOINOTEKH.
Kpaesenueckue




oubimorpapuueckue
yKa3aTellu.

PerpocnekTruBHbIM
WCTOYHUKHU OOt
oubmmorpaduu. Ux
METOAMYECKHE OCOOCHHOCTH,
CBSI3b C UICTOYHUKAMHU
roCyJapCTBEHHOU
oubnmuorpadun. Ykazarenu
PYCCKHX KHUT U
MEPUOINYECKUX U3JaHUM,
II€YaTHOM ITPOIYKIIUU
peciyOJIMK B COCTaBe
poccuiickoil dhenepalyu.

CBonHbBIE KaTalI0ru
KOJUJIEKIIMI CTapOIEeYaTHBIX
KHHT U APYTUX BUJIOB
MEYaTHON — MPOAYKIUH.
PerpocrniekTuBHBIE —
oubnmorpapuyeckue
yKa3aTelld Hay4HbIX
oubmmnotek an P®, BricIINX
y4eOHBIX 3aBEJICHUN U
JIPYTUX HAYIHBIX
YUPEKICHUM,
YHUBEPCATbHBIX HAYYHBIX
OnOIOTEK.

HcTounuku HayyHOU
BCIIOMOTATEbHbBIE U
PEKOMEHIATEIbHOMN
oubnuorpaduu. Ux
GbyHKIIMOHATBEHOE
HazHaueHue. (CUrHanbHbIN,
pedepaTuBHBII U 0030pHbBIC
YPOBHH C CUCTEMOM
TEKYLIETr0
oubmmorpaduueckoro
uH(popMupoBanus B chepe
HayKH, POU3BOJCTBA U
KYJBTYpBbI, UX O0IIast
XapaKTEepUCTHKA.

Cucrema
oubmuorpaduyeckux
W3JAHUM, OTPACIEBBIX
WHCTUTYTOB UH(OpMAIUs U




Hay4YHBIX OMOIMOTEK.

PexomennarenbpHbBIC
oubmorpaduyeckue
nocoOusi. Y HuBEpcalbHOU U
KOMILJIEKCHBIE yKa3aTelu
Pa3IMYHOTO 1IEJIEBOTO U
YUTATEIILCKOTO HA3HAYCHUS
KpaeBenueckue —
CTpaHOBEIYECKUE
pEKOMEHIaTEIbHBIC
yYKa3aHHs. YKa3aau
yKa3aTelu.

VYkazarenu
oubmorpaduuecKux
1mocoOuii, nux
(GyHKITMOHAIBLHOE
Ha3zHayeHue. Texkyme
oubnuorpaduueckue
yKazaTelld O Me4aTHON
oubnuorpagpuyeckoin
MPOIYKITUH, OTPAKEHUE
CBEJICHUU O HEH
ounbnuorpaduyeckux
ykazarenend. OCHOBHbIE —
YHUBEPCATbHBIC
PETPOCIIEKTUBHBIN yKa3aTeln
oubnuorpaduyeckux
OCOOM U UX
Ha3HaueHue Tekylen u
PETPOCIIEKTUBHOMN
MCTOYHUKH O
MalTMHOYNUTAEMbIX 0a3ax B
ounbnuorpaduyeckux
na"abeIX. QoHpy
BBITIOJTHCHHBIX CIPABOK.
Temarnueckue CrpaBKy Kak
Pa3HOBHUIHOCTH
ounbnuorpaduyeckux
nocoOuii. icTouHnku
KOMILUIEKTOBaHUA. [lopsamok
o opMIICHHSI, OpTraHU3aIUs |
XpaHEHHUE.

[IpakTuueckue pabOTHI:

Neol. Ananu3 cnpaBOYHBIX
n3nannii B Cb® 6ubnmorexkn




(PHLMKJIONEIUU PA3TUYHOTO
COJIEp KaHUS U
YUTATEIbCKOTO HA3HAYEHU),
cJoBapy (JIMHTBUCTUYECKHUE,
TEPMUHOJIOTHYECKHE,
SI3IKOBBIC);
CIIPAaBOYHUKH PA3TUYHOTO
COJICp>KaHMs U Ha3HAUYCHUS

Ne 2 Passickanue ¢
HCIIOJIb30BaHUEM
roCyJ1IapCTBEHHBIX
oubnunorpaduyecKkux
yKkazarenen Poccuiickon
KHIDKHOM TanaThl

Ne3. Ananus
oubnuorpaduyeckux
yKazareneu

Tema 2.3. Cucrema
KaTaJoOroB U KapTOTEK
OMOJIMOTEKHU

Karanoru u kaproreku
KaK UCTOYHUKHU
oubmorpaduyeckoit
uHopmaru. Paznuune
MEXAy HUMHU. Buibl
KaTaJoroB U UX Ha3HAUYCHUSI.
CBsi3b MEXKy KaTajioramu 1
KapTOTEKaMHU.

AndaBUTHO-TIpEAMETHBIN
ykazarens (AITY) k
CUCTEMATUYECKOMY
KaTajuory. JJIeKTPOHHBIN
KaTajsor OMOJIMOTEKH.
CBo/IHbBIE IT€YaTHBIE
KapTOYHBIE KaTaJIOTH
OMOIMOTEKaX pa3HbIX TUIIOB.
Cnucke nepruoaInyecKux
W3JaHUM, 0JTy4aeMbIX
OMOIMOTEKaMU PETHOHA,
OroJJIeTeHel HOBBIX
IOCTYIUIEHUH KaK
Pa3HOBUHOCTHU CBOJHBIX
KaTaJoroB.

BupryanpHblii CBOOHBIN
karajuor. larepuer kak
MEKIyHApOIHAsl CUCTEMA
JIOCTyTa K MUPOBBIM
MH(OPMAIMOHHBIM

OIIK-4;
ITK-1




pecypcaM. CucteMaTndeckas
kaproreka crater (CKC), eé
Ha3HadyeHue, TexHOoIorus
COCTaBJICHUSI M BEJICHUSI.
[TacopT KapTOTEKH €ro
cojepkanus. MicTouHnKH
KOMILJIEKTOBaHUS TOYKa
POCIIUCH MEPUOTUIYECKUX U
MPOIOTIKAOIIUXCS
W3IaHuN OMOJIMOTEKE.
Crpyxkrypa CKC.
Opranuzanusi MaccuBa
KapTO4yeK B KapTOTEKe-
OCHOBHAs U BHYTPH JICTICHUM.
AITY kak cpeacTBo
CONPSDKEHUS KapTOTEKH
CHCTEMATUYECKUM
KaTaJorom u ApyrumMu
yactsimu CBA.

CKC uenTpann3oBaHHBIX
OMOJIMOTCYHBIX CHCTEMaX,
Hay4YHBIX U HAYYHO-
TEXHUYCCKUX OMOIMOTEKaX.
['maBHOE cipaBOYHAas
kaproteka (I'CK), ee
otiimuyue ot CKC. Bomnpocsl
nepeoae CKC B
MaIlIMHOYHTaeMbIe 0a3bl
JTAHHBIX.

Tematnueckue u
CIIeIIMaJIbHbIE KAPTOTEKH, UX
Ha3HayeHue. TeMaTtunyeckue
KapTOTEKH MO aKTyaJbHbIM
BOIIPOCaM COBPEMEHHOCTH,
ux
BPEMEHHBIN XapaKTep.
ITocTosiHHBIC
(mONATOBpEMEHHBIE)
TeMaTUYECKUE
KapToTeku. Hanosnenue
TEMaTUYECKUX KapTOYEK.
[Topsimok opranuzanuu
MacCHBa KapTOUYEK B
kaptoTeka. CBs3b C IpyTUMU
gacTssMu CBA 1 criocoOs!




peanusanuu. KpaeBequeckas
KapTOTEKa KaK
Pa3HOBUIHOCTD
TEMAaTUYECKOU KapTOTEKHU.

CnenuanbHble KAPTOTEKU
pa3nu4Ks OCHOBAHUSA JJIS
OTHECEHUs KapTOTEKa ATON
rpymme. Kaprorekn
pELIEH3MH, 3arjlaBui
XYJ10KECTBEHHBIX
IIPOU3BEACHUM, IEPCOHAKEN.
Nx meTonnueckne —
OCOOEHHOCTH.
daxrorpaduueckue
KapTOTEKU UX HA3HAUYCHMUS.
CocrtaB (akTorpaduyeckux
KapTOTEK B OMOJIMOTEKAX
Pa3HBIX TUIIOB.

Cemunap «CripaBo4yHO-
ounbnuorpaduyeckux
amnrmnapat OMOIMOTEKI»

[Ipaktuueckas padora Ne 4

CocraBnenue
TEMATUYECKON KapTOTEKH 10
MPEIJI0KEHHBIM TEMaM.

Tema 2.4.
Nudopmarmonnsie
MOTPEOHOCTH U
OCHOBHBIE TPYIIIIBI
noTpeduTenei
oubnuorpaduyexoin
uH(popManuu

OO6mmue nmousaTus 06
UH(OPMAITMOHHBIX
MOTPEOHOCTSIX YETOBEK.
KowmruiekcHbIl Xapakrep
ATUX moTpeOHocTel. Ux
KJIacCU(UKaIS.
OOBeKTUBHBIE U
CyOBbEeKTHBHBIE — CBOMCTBA
— UH(POPMALIMOHHBIX
notpedbHocTel. MexaHusm
MX BO3HUKHOBEHUS ba3oBas
1 uH(pOpMaIMOHHAS -
MOTpeOUTENbCKAS
JeSTeTLHOCTH YeJIOBEKA.

3Hanue MHGHOPMAITMOHHBIX
MOTPEOHOCTEH YnTaTeIICH-
OCHOBA KQ4€CTBEHHOTO
oubnuorpaduueckoro
obciyxuBanusi. MeToabl
N3ydeHUs] HHOPMAIMOHHBIX

OIIK-4;
ITK-1




notpedHocTel. Mx BbIOOp B
3aBUCUMOCTH OT 00BEKTa
aHanu3a. JJocTouHCcTBa U
HEJIOCTATKHU OTIECIbHBIX
METO/IOB.

Yurarenu 6MOIUOTEK KaK
pealibHbIe U TOTEHIIUATbHbBIC
OTpeOUTENH
oubnunorpaduyeckoit
uHpopMmaruu. Mx cocra
OMOIMOTEKaX pa3HbIX TUIIOB.
[{enm oOparieHus B
YHUBEpCaAJIbHbIC OUOINOTEKH
U HIUPOT: TEMATHYECKOTO
Jarna3oHa
UH(OPMAITMOHHBIX
notpedHocTei. CI10)KHOCTh
KJ1accu(ukanuy yuTarenen
KaK motpeduTeneit
oubnuorpagpuyeckoin
uHpopmanuu. Paznuunsie
OCHOBAHMSI KJIaCCU(PUKALIMH.
C npodeccuonanbHOM
JESITENIBHOCTH U 3aHUMaeMast
JOJKHOCTH KakK Ha
CYLIECTBEHHbIE TIPU3HAKH
Kiaccuukanuu. Y4uer
JIPYTUX COIUATBHBIX
nesnei nemMorpaguaeckux
XapaKTEPUCTUK.

OCHOBHBIE TPYHIIBI
moTpeouTeneii —
oubnuorpaduyeckon
uHpopmanuu. PykoBoasimuii
COCTaB BCEX PAHTOB U
TEMaTUYECKUI
JMaTa30H Ux
MH(OPMAIMOHHBIX
notpedHocTet. OCOOEHHOCTh
UH()OPMAITMOHHBIX
nmoTpeOHOCTEH
PYKOBOJISIIIIETO COCTaBa
roCyJapCTBEHHBIX,
AKIIMOHEPHBIX WHBIX
MpEeANpUITANA, GPUHAHCOBOM




TEOpPUH KOMMEPUYECKUX U
JIPYTUX CTPYKTYP.

CrienanucThbl pa3InyHbIX
otpacieit. Haubonee
aKTUBHAs KaTeropus
norpeouTeneit
oubmuorpaduyeckoin
uHbopMaruu. Biusaue
CIICLIMAJIBHOCTEN U
XapakTepa BbINOJHAEMON
paboThI Ha COAEpPIKAHNE
UH(GOPMAITMOHHBIX
noTpedHoCTe. YuéHsie,
WHXCHEPHO-TEXHUYECKUE
pabOTHUKH, OU3HECMEHBI U
JPYTHE CIEIUATUCThI
MIPOU3BOJICTBEHHOM!,
KOMMEPYECKO-
MOCPEAHUYECKOM,
HENPOU3BOJICTBEHHOM U
Ipyrux cep aesTeaIbHOCTH.
Oco0OeHHOoCTH UX
MH(OPMAIMOHHBIX
MOTPEOHOCTEI.

Pabouue
MPOMBITIIEHHOT O,
CEIIbCKOXO03SIMCTBEHHOT O
MIPOU3BOJICTBA U IPYTUX
oTpacJieit Bcex ¢popMm
COOCTBEHHOCTHU KaK
noTpeOuTes
oubnuorpaduyeckomn
uHpopmanuu. M3odperarens
U pallMoHaIn3aTopa
HanOoJiee aKTUBHAs 4acTh
ATOM TPYNIIbI NOTPEOUTENEH.

CTyaeHTHI BBICIITUX H
CPEIHUX CICITHATBHBIX
y4eOHBIX 3aBEJICHUH,
ydanuecs
001eo0pa3oBaTeIbHBIX
kot v yaniuai. Crienndrika
X HHPOPMAITMOHHBIX
MOTPEOHOCTE.

Pazgea 3 OpraHuzaiys ¥ TeXHoIorust oudanorpadupoBaHus




Tema 3.1.
Opranuzanus u
METOJIMKA COCTaBJICHHUS
oubmorpaduuecKux
IIOCOOUH

CocraBiieHue
oubmorpaduuecKux
MOCOOUI-0OTHO U3
BAXHEHIIINX HANIPABICHUHN
JeATEeIbBHOCTH OUOINOTEK 10
oubmmorpadupoBaHHUIO
JNOKyMEHTOB. [Ipsimas
3aBHCHUMOCTH pa0OTHI 110
COCTaBJICHHIO
oudnnorpaduyecKkux
MOCOOUH OT TUITOJIOTHIECKUX
0COOEHHOCTEH OMOIHOTEKE.
[ToArOTOBUTENBHBIN ATAN
paboThI IO COCTABICHUIO
oubnuorpaduyeckux
MOCOOUH: - BEIOOP U3yUCHUS
TEMBbI, pa3paboTKa IIaHa
MPOCIIEKTA, BHISIBJICHHUE

AJOKYMCHTA I10 TEMC ITOCcOOHS.

BausiHue HOBU3HBI,
aKTyaJbHOCTU, COOTBETCTBUE
TE€MBbI IPOQUITIO U
BO3MOXXHOCTSIM OMOJIMOTEKH
Ha BBEIOOP M M3yYCHHUE TEMHI,
IIJIaH - TPOCIIEKT
KaK OCHOBHOU JIOKYMEHT,
pEerIaMeHTUP YOI
HaIlpaBJICHUS BCEU
JaTbHEHIIeH paboThl HaT
oubnuorpaduyecKkum
nmocoouem.

Onpenenenue B mjaHe-
MPOCTIEKTE 1IEJIEBOE U
YUTATEIHLCKOEC HA3HAUCHUE
ITOCOOMSsI, OCHOBHEIC
NPUHIUIBI ToAOOpa
JUTEPATYPHI-

TEMaTHYECKHE TPAHUIIBI
ITOCOOME M XPOHOJIOTHYCCKHUE
PaMKH, BUJIbI U3/IaHUS,
CTPYKTypa nocobus crnocod
TPYNIIUPOBKY MaTEPHAIIOB,
MepPEYEHb BAKHEUIITNX
pa3ziesoB, pyOpUK U MO
pyOpHUKOM, COCTaB

OIIK-4;
[K-1




CIIpaBOYHas TUPE
MOMCKOBOTO anmnapara
MOCOOUS-BCTYIUICHHE,
BCIIOMOTaTeNbHbIE
yKa3aTelu,

MPUIOKEHUE, BCTYNIUTEIbHAS
CTaTh4.

AHQJIUTUYECKUE U
CUHTETUYECKHUE MTOAITAIIBI
OCHOBHOIO »Tana. Ilenn
aHAJIMTUYECKOTO ATana TO4Ka
oTOOp HamboJiee LIECHHO
JUTEPATYPHI, TOAXOASIINAN
10 11eJIEBOMY U
YUTATEIbCKOMY HAa3HAUYCHHUIO.
IIpoBepka
oubnuorpaduueckoro
OMMUCaHUs, aHHOTUPOBAHUE
JIOKYMEHTOB.
XapakTepucTrKa 1o
(YyHKIHOHATIBHOMY
Ha3HAYEHUIO, 10 CIOCO0Y
XapaKTePUCTUKHU
JIOKYMEHTOB.

XapakTepucTruKa
CUHTETUYECKOTO MoA3Tana.
OcHOBHBIE CTTIOCOOBI
TPYNIUPOBKU: (DOPMATBHBIN,
COJZIepKATEIIbHBIM,
PEKOMEHIATETbHBIM.

XapakTepuCTHUKa
3aKJIFOUYUTENIBHOTO — ATala:
MOATOTOBKA CIIPABOYHOTO
amnmapara, peIaKTUPOBaHUS U
odopmiieHUS
oubnuorpaduyeckoro
nocobusi. Cocras
CIIPaBOYHOTO arlapara:
MPEAUCIIOBUS,
BCTYIUTEIIbHAsS (BBOIHAS)
CTaThsl BCIIOMOTaTEJIbHBIC
yKa3aTemnu, TPUIoKEeHHE,
OTJIaBJICHHE, METOIMYECKHUE
COBETHI.

YacTHasg MeTOIUKA




MOJATOTOBKHU
oubmorpaduuecKux
nocoowuit. [IpuHIIUIIHATIBEHO
HOBBIX IO TEMATHKE,
HAIOJIHEHUIO CIIOCOOOM
PACKPBITHS COJIEP KaHUS
OTpaXaeMbIX MaTEPHAIOB
oubnunorpaduyeckue
nocoous
ounbmuorpaduyeckue O4epKH,
— TIOMYJISIPHBIE
oubnunorpaduyeckue
SHIUKIIOTIEINS,
oubmorpaduyeckue
anTosiorun U xpecromaruu,
oubnuorpaduyueckuii
CIIPABOYHHUK-EKETO/THHUK,
MyTEBOJAUTEIU IO KHUTaM-
KaHpbl OubIMorpadruuecKux
OCOOUH.
bubnuorpadpuueckas
nmaMsTKa,
oubnuorpaduyeckas
3aKJIaJiKa, JauKECThI,
MH(OpPMAIMOHHbIE
OX0JUIETEHW HOBBIX KHMT,
MyTEBOJIUTEIb,
KpaeBeIUeCKUe
oubnuorpaduueckue
nocoowus.

[TpakTuueckas padota Ne 5

[Toaroroska
oubnuorpaduueckoro
0030pa

[IpakTuueckas padora Ne 6

IToaroroBka

PEKOMEHIaTEILHOTO
oubmorpaduueckoro
nocooust

Paznen 4 Opranuzarus ¥ TeXHOJIOTHsT OnbIHnorpaduIecKoro
00CTy>KUBaHUS

Tema 4.1. 3agauu u bubnuorpadpuyeckoe OIIK-4;

COJIep)KaHUE o0cITy>KuBaHUE-BaKHEUIIIHE IK-1

oubsmorpaduueckoro | yuactok paboThl

00CITy>KUBAHUS onbnuorexu. CoBpeMeHHbIE




TpeOOBaHUS K
oubmorpaduueckomy
00CITy>KUBAHUIO B YCIOBHSIX
MapKeTHUHTa U
nHpopMaTtuzanum Bcex chep
nesitenpHoCTH. [Ipobnema
MJIATHOCTH
oubnnorpaduyecKkux
MPOAYKTOB U ycuyr. Llenn,
XapakTep, MacIITa0bl U
coJiep>KaHue
oubrorpaduyeckoro
00CITy>)KMBaHHS B
OuOIMOTEKaX pa3HbIX TUIIOB.
Bunbr o0cnyxuBaHusl.
CoOTHOIIIEHNE BUIOB
oubnuorpaduueckoro
o0CITy>)KMBaHHS B
OuOIMOTEKaX pa3HBIX TUIIOB.
Bnusinue
oubnuorpaduyeckoro
o0cCITy>KUBaHUS Ha
MH()OPMUPOBAHHOCTD
YUTATEIEN Y MUPOBBIX
MH(POPMAITMOHHBIX PECYPCOB
Y aKTUBU3AIIUIO U
WHTETPALUI0 UCTIOIB30BAHMUS
(GhoHI0B OMOIMOTEK.
Oprann3aioHHbIN-
TEXHOJIOTUYECKOe
o0ecrnieueHue
oubnuorpaduueckoro
oOcny>xxuBanus. [IpoGnemsl
— KOOpAMHAITUU
oubnuorpaduyeckoro
00CITy>KUBaHUS U
WHTErpaluy OMOIMOTEYHOM
KOMIIBIOTEPHOU CETH
POCCHUICKON (eaepaliu.

Tema 4.2.
Opranuzanus u
TEXHOJIOTHUS
oubnuorpaduueckoro
UH(OPMUPOBAHUS

CyuHocTb
nudGepeHIMpPOBaHHOTO
oubnuorpaduueckoro
unpopmupoBanus. CoctaB
a0OHEHTOB B OMOJIMOTEKAX
pPa3HBIX THIIOB.

OIIK-4;
ITK-1




Boinenenuss npuopuTeTHBIX
IPYIII MOTpeOuTENCH
nH(popmaruu B
YHUBEPCAIbHBIX HAYYHBIX
ouoanorekax, I{bC,
HAyYHbIX U HAy4YHO-
TEXHUYECKUX OMOTMOTEKaX.
Opranusanus KapTOTEKU
aOOHEHTOB
oOCIyKUBaHUS U3
3asIBJICHHBIX UMH TEM.
VcTOYHUKY BBISBICHUS
JIOKyMEHTOB B COOTBETCTBUU
C 3arpocamMu aOOHEHTOB.
KonbieBas noura kak
Pa3HOBUTHOCTH
nudpepeHInpoBaHHOTO
oubnuorpaduueckoro
undopmupoBanus. pyrue
bopmbl
1 pepeHInPOBaHHOTO
oubnuorpaduyeckoro
MH()OPMUPOBAHHUS.
Cucrema UPU kak
HauOonee 3¢ pexkTruBHAS
nudpepeHInpoBaHHOTO B
oubnuorpaduueckue
UH()OPMUPOBAHMUS.
TpeboBanus k cucreme MPU.
PyuHsble
aBTomatusupoBanHbeie UPU.
TexHomorusa u MeToauKa
oubnuorpaduueckoro
MH()OPMUPOBAHUS
OnOIMOTEKaX HU3KOTO 3BEHA.
Ouenka 3ppekTUBHOCTU
— nudpepeHIIPOBAHHBIX
dbopm OubrorpapuyecKoro
UH()OPMUPOBAHMSI.

MaccoBbie hopMbI
WH()OPMUPOBAHUSI KaK
CPEIICTBO TIPOIIaraH;bl
nureparypsl. broyerenun
(CIMCKM) HOBBIX




MOCTYIUICHUH B OMOIMOTEKU
OcHoBHBIE TpeOOBaHUS K
3/IaHUIO OrOJIETEHEH TouKa
0COOCHHOCTH OIOJIICTCHB
HOBbIX nocryriennii B LIBC.
Hcnonb3oBanne
MEPUOINYECKON MEYaTH,
paavo, TEICBUACHUS IS
UH(GOPMUPOBAHUS BHOBD
MOCTYTIAIOIIHE JTUTEPATYPE.
YcnoBus
MTOBBINICHUS ICHCTBEHHOCTH
MH()OPMUPOBAHHUS 110
HA3BaHHBIM KaHajaMm.
«/lenb uHpOpMaUn» B
OuOIMOTEeKaX pa3HbIX TUIIOB
bubnuorpadpuueckue
MaTtepuaibl Ha «J{Hsax
uHdopmarumy. «JleHb
CHEIUAICTa» KaK
KOMILIEKCHas popma
MH()OPMUPOBAHHUS.
OcHoOBHBIE TpeOOBaHUS K
MOATOTOBKE «J[Hs
CTIEITUATICTa
JIeiCTBEHHOCTh
oubnuorpaduyeckux
0030poB Ha «J[Hax
CHIEIUATIICTA.
Koopaunanus u
KOOTIepaIlfu padoThI
OMOJIMOTEK pa3HBIX BEJOMCTB
pETrHoHa 110

oubmorpaduueckomy

MH()OPMHUPOBAHHUIO.
Tema 4.3. Llenp u 3agaun OIIK-4,
Opranuzanus u CIIpaBOYHAs - IK-1
TEXHOJIOTUS oubmorpaduIecKoro
CIIPaBOYHO- oOcmyxuBanus. ConepxaHue
Ooubnuorpaduyeckoro | U XapakTep 3ampocCoB.
00CTy>KUBaHUS bubnuorpaduueckue u

dakTorpadguiecKue 3amnpochl.
Knaccudukanus 3anpocoB u
CTIPaBOK.

TpebGoBanus,




MpEeabBISIEMbIEC K
oubnmorpady,
OCYHIECTBIISIOLIEMY
CIIPaBOYHO-
oubmorpaduyeckoe
o0OcITy)KUBaHHE.

CyliHOCTh TEMaTUYECKUX
3aMpOoCoOB, X XapaKTep 1
conepkanrie. OCHOBHBIE
TEXHOJIOTHYECKHE OTepaIiuu
BBITIOJTHCHUS CTIPABOK, IPUEM
3aIpOCOB. Y TOUHEHUE TEMBI,
e€ 3alpocoB, LIEJIEBOTO
Ha3HAYCHUS,
XPOHOJIOTHYECKas! TITyOUHBI
MOKMCKA U APYTHUX
HEO0OXOMMBIX YCIIOBUE
BBITIOJIHEHUS CTIPABKH.

Omnpenenenre NCTOYHUKOB
oubmorpaduueckoro
MOVICKa U
MOCJIETIOBATEILHOCTh UX
IPOCMOTpA.
AJropuTMHU3aLMS TTOUCKA.
BrlisBiieHrE HY)KHBIX
JIOKyMEHTOB, OKOHYATEIHHO
ux oTOOp. 3aBUCUMOCTH
MOJIHOTHI U TOYHOCTHU TTOMCKA
OT KaTeropuu MmoTpeduTenen
U TIEJIM UX 3alPOCOB.
Odopmienrue TeMaTHIECKON
crpaBku. OCOOCHHOCTH
oubmorpaduueckoro
MOKCKA B
aBTOMATU3MPOBAHHBIX 0a3zax
TaHHBIX. MeToanuecKue
KOHCYJIBTAIIMH, UX
COJICpKaHUSI.

CymHOCTh yTOUHSIOIIMX
3apOCOB, MPUYHNHBI UX
BO3HMKHOBEHUS y UATATEIICH.
HaubGonee tTunuunabie
HMCKaXEHHUS B 3aIpocax
yurtarteiei. TexHomorus




BBITIOJIHEHUS YTOUHSIOIINX
cnpaBok. [Ipuem 3ampoca
TOYKA 3HAYEHUE PA3THUYHBIX
CBEJICHUHN O TOKYMEHTAaX,
coJiep Kalluxcs B 3ampoce.
Bunbl 1 BapuaTUBHOCTD
MOMCKA. DBPUCTUYECKHE
AJIEMEHTHI TTOUCKA.
HcTounnku noucka.
OdopmieHust cipaBKH.

CyliHoCTb aJIpecHo -
oubnnorpaduyecKkux u
dhaxTorpaduieckux
3anpocoB. B3anumocBs3b
aZpecHO -
o6ubnuorpaduueckoro
3ampoca ¢ 3apocoM
yTouHsAOMKUM. OCHOBHbBIE
MCTOYHUKH BBITIOJTHEHUS
aJpecHo-
ounbnuorpaduyeckux
cripaBok. MccnenoBanue
CBOJHBIX KaTajoroB,
OIOJIJIETEHU HOBBIX
MOCTYIUICHUH U
CIIPAaBOYHUKOB O
oubmmoTexax
Henocpencrsennoe
oOpaieHre B OMOJIMOTEKH
peruoHa. Pe3ynpraTel moucka
BBITIOJIHEHUS CTIPABKH.

daxkrorpaduueckue
3ampochl U pa3HOOOpa3ue ux
coaepxkanus. IcTouHuKH
OCHOBHBIC OTICPAIIUH TTOMCKA
(daxTorpaduueckux
CBEJCHUI. AHaN3 CIIPaBOK
KaK yCIIOBHE
COBEPIIICHCTBOBAHUS
CIIPaBOYHO-
oubnuorpaduyeckomn
paboTHI.

CemuHap

3ajaun U coJiepKaHue
o6ubnuorpaduueckoro




oOcy>KUBaHUs Ha

COBPEMEHHOM 3Tarie
[TpakTudeckas padorta Ne 7
[ToaroroBka «/IHs

CHEIUATIICTa

Pazgea S [ToBpimenne nHGOPMAITMOHHON KYIBTYPBI PAOOTHUKOB
OMOJIMOTEKU U YuTaTeIeh

Tema 5.1. Llenu u 3amaun OIIK-4,

bubmuorpaduyeckoe oubmmorpaduueckoro IK-1

oOyueHue oOyueHusi pabOTHUKOB

COTPYIHHUKOB HeOuOImorpaduaeckux

OnOJIIMOTEKH nojApaseacHui

oubnuorexu. O6bem
TpeOOBaHUM JIJIst
oubnuorpaduyeckon
MOJATOTOBKU PaOOTHUKOB
OMOJIMOTEKH, €ro
3aBHCHMOCTH OT y4acTKa
paboOTHI TOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEN
oubmmorekapeit. Ocoboe
3HaYCHUE
oubimorpapuyeckoe
MOJATOTOBKU JJi1 pAOOTHUKOB
oTJiesa 00CTyKUBAHMUS
YUTATENIEH.

DOpMBbI U METOBI
oubnuorpaduueckoro
oOyuenusi. UIHCTUTYTHI U
KYPCBI TTOBBITIICHUS
kBannpukauuu. O0yuenue
ounbnuorpaduyeckuii
MeTOo/aM padOoThl BHYTPH
oubnuorexku. CeMHHApHI,
MPaKTUKYMBbI, 0030PbI
oubnuorpaduyeckux
nocoOuit. CTaXKupOBKHU B
oubnuorpaduueckoM
otaene. HacraBHU4EeCTBO
HaJ[ MOJIOIBIMU
paboTHUKaAMU.

Camoo00pa3zoBaTesbHOE
yTeHue NpodhecCuoHaATbHOM
aureparypsl. Poib
oubmorpaduueckoro




otxena (rmoapas3aeacHus)
oubmorpaduueckom
o0y4yeHnH pabOTHUKOB
OMOJIMOTEKH.

[TpakTrdeckas pabota
Ne8

[ToaroroBka 0630pa
oubnnorpaduyecKkux
MOCOOHI C IENBIO
UCIIOJB30BaHUs UX B paboTe
C YATATEIISIMH.

Tema 5.2.
bubnuorpaduyeckoe
oOyueHue ynurarenen

O06béM
oubnuorpaduyecKux 3HaHUM
Y HaBBIKOB ISl Pa3HBIX
IPYIII YATATENEH. YyacTue
pa3INYHBIX OT/IEIOB
OMOJIMOTEKH B
oubmorpaduueckom
oOyuenue unrtareneil. Kpyr
oubmuorpaduueckux
3HAHWU JIJIST Pa3IMYHbIX
KaTEropui YMuTaTelei.
DOpMBI U METOBI
oubnuorpaduueckoro
oOy4eHHs yuTaTeneit u —
TIpOTIaraH bl
ounbnuorpaduyeckux

OIIK-4;
ITK-1




MaTEpUaoB.

K yctapiM popmam
0O0y4YeHUST OTHOCSITCS:
IKCKYPCHH, JCKIUH,
MIPAKTUYECKHUE 3aHSITHS,
0030pbI
oudnnorpaduyecKkux
OoCOOMiA.

Harnsoasie hopmbl
OOyYCHHMSI: pa3IMIHbIC BUIBI
BBICTaBOK, UX o(opmiieHMS,
TIJTAKATHI.

[lewaTtHbIE POPMBI
OOy4YeHUsI: TyTeBOIUTEIIS,
naMaTku. Mcnons3oBanue
CpeJlICTBA MAaCCOBOM
uHdopMaIuu.

[IpoBenenue 3aHsaTHI CO
CIEUAIUCTaMU B
oubnuotekax. ConepxaHue
1 (OPMBI 3aAHITHIA.
bubnuorpadpuyeckoe
OCHAIICHUE 3aHATUN.

VYueOHble 3aHITHS B
IIKOJIaX, B CPEIHUX
CHEIUATBHBIX U BBICIINX
y4eOHBIX 3aBe/IeHusIX. Posb
OuOIMOTEeK yueOHBIX
3aBEICHUI
oubnuorpaduueckoMm
OOyYEeHHH yJalIuXxcs U
CTYJICHTOB.

[Ipo6iema oOydeHus
yuTaTeIen
oubmmorpaduueckoro
MOVMCKY B
aBTOMATU3MPOBAHHBIX 0a3zax
JTAHHBIX.

[Tpaktuueckast padota No
9b

IToaroroska ruiana
MPOBEJCHUA 3AHSATHUH T10
oubnuorpaduueckoMy
OOyYECHHIO YUTATEIICH.




Pa3nen 6

VYnpasnenue 6udiuorpadhuuecKkon 1esTeIbHOCTHIO

OUOJIMOTEKH

Tema 6.1. CyniHocTb
yIpaBJIeHUs

VYrpaBieHue Kak cuctema.
OcHOBHBIE BUIBI U O0LITHE
YepThl YIIPaBICHUS.
VYpaBieHue U pyKOBOJICTBO-
CXOJCTBO U pa3jInyue.
DNEMEHTBI CUCTEMBI
ynpasieHus. Llens kak
UCXOJTHOE MOHATHE CUCTEMA
yIpaBJeHHUs. Y IPaBISIONIAs
U yTpaBJisieMble
MOJICUCTEMBI.

bubmmorpaduueckas
CiIyk0a Kak OpraHu3aliioOHHO
pacuJeHEHHas MOJICUCTEMA
OUOINOTEK.
bubnuorpaduueckas
NeATEIbHOCTh-
crenupuyeckuii 00bEKT
yrnpasiieHus. (CyObeKThI
YIPaBJIEHUS 3TOU
JIesaTenbHOCTH. [[puHIMIBI
yrpaByieHUus MeTosl
YIPaBJICHUS:
aJIMUHUCTPATUBHO-
MIPaBOBbIE, COLIUATILHO-
IICUXOJIOTUYECKHE,
HKOHOMHYECKHE.
Oco0eHHoCTH UX
UCITIOJIb30BaHUsI OMOIMOTEKAX
Pa3HBIX TUIIOB.
[Icuxosiornyeckne aCeKThI
YIPABJICHYECKOTO OOIICHHUS.
OpranuzanmoHHas cucrema
yIpaBieHUs], €€ 0COOEHHOCTH
YHUBEPCAIBHON HAYYHOU
oubanoTexe.

OyHKIMH YIIPABICHUS
TOYKA X 001Iast
XapaKTEPUCTHUKA U
B3aUMOCB3b. POsb
oubnuorpaduueckoro
NO/Ipa3/ieNICHus B
peanu3anuu QyHKIUH

OIIK-4;
I1K-1




YIPaBJICHUS.

Cemunap

Meroabl u GyHKIUU
YIPaBJICHUS.
[Icuxonornueckue acneKThl
YIPABJICHYECKOTO TPY/Ia.

Tema 6.2.
TUTAHUPOBAHHE
oubnunorpaduyeckoit
JeSITETbHOCTH

3HadyeHUE U 3aJ1a49u
IJIaHUPOBaHus. Poib
IJTaHUpOBaHus. Bumsl,
XapakTep U CoAep:KaHue
IUTIAHOB OMOJIMOTEKHU U €€
MoJIpa3icsiCHuE.

ITepcniekTuBHOE
IJIaHUPOBAHKE. XapakTep U
coJiepKaHue MEePCIIeKTUBHBIX
r1aHoB. OnepaTuBHOE
ranupoBanue. OOmuii
roJIOBOM IJIaH paboThI
OMOIMOTEKH, €ro CTPYKTYpa.
OCHOBHBIE HaIIPABJICHUS
oubmorpaduueckoit paboThI
OMOIMOTEKH, X OTPAKEHUE B
TUTaHE.

CocTaBiieHre rofjoBOro u
KBapTaJILHOTO TIJIAaHOB
oubmmorpaduuecKoro oTaesna
OMOJIMOTEKH,
WHIUBUTyaJIbHBIX TJIAHOB
COTPYJHHUKOB OTJENA.
CrnennanbHble (11€JIEBbIC)
TJTaHBI HA OT/ACITBHBIC BUIBI
paboT. Mcrnosib30BaHKe cXeM
TOJIOBOTO TUTaHA U
PEKOMEH AU
METOUYECKUX IEHTPOB IS
OMOIMOTEK pa3HbIX TUIIOB.
dopma rogoBbIX
wi1aHoB. OcoGeHHoCTH
TJTAHUPOBAHUS TIATHBIX
oubnanorpaduyecKux yCiyr.

OOBEKTHI MIIAHUPOBAHUS
SAMHUIIBI U3MEPECHUS
oubnuorpaduyeckux
nporieccoB. Crnernuduka

OIIK-4;
IK-1




IJIaHUPOBaHUs OMOIMOTEKAX,
HE UMEIOIIUX
oubmorpaduuecKkoro
O/Ipa3/ICIICHUSI.

Tema 6.3. IlokazaTenmmn
Y METOJIbI
TJTAHUPOBAHUS
oudnunorpaduyeckoit
JIESITEIIbHOCTH
OnOIMOTEKHN

Cucrema nokaszareneit Kak
OJIHA W3 BAXKHEUIINX
TEOPETUUECKHUX TPobdIIeM
rianupoBanus. [lonarue
«rmokazatenby. CoOTHOIIEeHNE
TEPMUHOB
«IOKA3aTeNb» U «KPUTEPHID.
Kpurepuu, onenuparonive
oubmorpaduyecKyro
NeATEeIbBHOCTh OUOJTNOTEK.
Enunbiil cHHTETHUECKUN
kputepuit. Kpurepun,
OILICHUBAIOIIAsl OTIPEICTIEHHOE
HaIpaBJICHUE WIIA aCTIEKT
oubnuorpagpuyeckon
nearesbHOoCTH. OprueHTanus
IJTAHOBBIX MOKA3aTeNIe 1
KPUTEPHUEB OIICHKU Ha
KOHCYHBIC IIEJTN U
PE3yIBTATHI
oubnuorpaduyeckomn
EATEILHOCTH ONOJIMOTEKH.
— OcobeHHOCTH
MJIAHUPOBAHMSI CTIPABOYHO-
oubnuorpaduueckoro
00CITy>KUBaHUS.

CemuHap

[InannpoBanue
ounbnuorpaduyeckon
nestenpbHOCTH. [TokazaTenu u
METOJIBI.

OIIK-4;
IK-1

Tema 6.4. Yuer
oubnuorpaduyeckomn
pabOTHI U OTYCTHOCTH
o Her. KonTpouib 3a
BBHITIOJIHCHHUEM TIJIaHA

3HaueHue U 3a7Jauu
oubmorpaduueckoi padboThI
1 OTYETHOCTH.
NuauBuayanbHbIN yUYET U
OTYETHOCTh COTPYAHUKA
oubnuorpaduueckoro
MOJIpa3AeICHUs KaK OCHOBA
MECSIYHOT0, KBApTAJILHOTO U
rogoBoro oruéra. Koutpomnp
3a BBITIOJIHEHUEM IJIaHa

OIIK-4;
[K-1




oubmorpadruueckoit paboThI.

Ocob6enHocTy yuéra
CIIPABOYHOM-

oubmorpadruueckoi padboThI.

OObexTh U POpMBI yUETA.
CrtpykTypa U cofepkaHue
KBapTAJILHOTO U TOJ0BOTO
otuéra 6nbImorpadUIecKoro
no/ipasiesieHus: OMOINOTEKH.
OTtpaxeHue
oubmmorpaduueckon paboThI
B OTU€TaX JAPYrUX OTACIOB.
OTtcyTcTBHE €IMHOOOpa3us B
PEKOMEH/TAlUAX TI0
COCTAaBJICHUIO TJIAHOBO-
OTYETHOM TOKYMEHTALUU IS
OMOTMOTEK Pa3HBIX TUIIOB.
[Ipeanocbuiky AJis
yHU(UKAIIUY TTOKa3aTenen u
dhopM MIaHOBON-OTYETHOM
JIOKyMEHTAITUH.
TekcToBasi, craTu4ecKas
JacTH OTYETA.

AHnanu3 nokaszareneun
OTYETA U OLICHKA
BBITIOJIHCHUS TIJIaHA
oubnuorpaduyecKkum
Mo/Ipa3ielieHueM,
OTJICJILHBIMH €T0
COTPYIHHUKAMU U
OuOIMOTEKA B 1IETIOM.
Hcnonb30BaHue pe3ynbTaToB
W aHaIM3a JIs
PETYIMPOBAHUS
oubnuorpaduyeckux
MPOIIECCOB, TIIAHUPOBAHKE U
COBEPIIICHCTBOBAHHUS
oubmorpaduueckoit paboThI
OnOITMOTEKH.

Tema 6.5.
Meronunueckoe
PYKOBOJICTBO
oubnuorpaduyeckoin
JEATETLHOCTHIO

CymHocTh METOAUYECKOTO
PYKOBOJZICTBA €70 OCHOBHBIE
HarpasieHus. Oomee
IpeJICTaBICHHUE O CUCTEME
METOJIMYECKOTO PYKOBOJICTBA
OMOIMOTEKAMHU CTPaHBbI.

OIlK-4;
ITK-1




VYyacTtue pa3nuuHbIX
oT/1eJI0M (B TOM

gucie oubdiuorpaduueckoro)
B METOAMYECKOU padore.
BrisiBienue, uzyueHue u
pacrpocTpaHeHue
MEPET0BOTO OTBITA
oubnunorpaduueckoit
paboThl OMOIMOTEK-TIIaBHOE
HaIIpaBJICHUE METOINYECKON
JESATeTLHOCTH
oubrorpaduyeckoro
otnena. Mictrounuku
BBISIBJICHUS [1€PEIOBOIO
OTIBITA.

Pouib
oubmorpaduuecKoro oTaena
B MTOBBIIICHUH
KBaJIu(HUKALINH
oubmorpaduuecKux KaJpos.
VYyacTtus B Ipyrux
METOMYCCKUX
MEPOTIPUATHSIX.

Ocobennoctu
METOJUYECKOU pabOThI
oubnuorpaduueckoro
noapasnenenust [{BC. Obmee
MPE/ICTABICHUE O
METOINYECKON padoTe
oubmmorpaduuecKoro oTaesna
B CETH CIEIUATbHBIX
HAyYHBIX U HAYYHO-
TEXHUYECKUX OMOJINOTEK.

OcHOBHasl MHCTPYKTHBHO-
MeToarUYecKas JInTepaTypa,
OTpaXkaromas
oubnuorpaduueckue
npoueccbl. Dopmbl OKa3aHust
MTOMOIIN
OuOJIMOTEeKaM BO BHEAPCHUH
METOMYECKUX
pekoMeHnanuii. Meroauko-
KOHCYJIbTaTHBHas paboTa
OoubmorpaduIecKoro oTaesna
BHYTpHU OMOJIMOTEKH.




Cemunap

YnpasieHue
oubmorpaduyecKoi
JESATEILHOCTHIO B
YHUBEPCAIbHBIX
ouomorekax u [{bC.

6. OneHo4YHbIE CpeACTBA AJIAl TEKYIIEro KOHTPOJISI YCIIEeBAeMOCTH U
NMPOMEKYTOUYHOM aTTECTALUN:

6.1. KoHTpoJIb 0OCBOCHMS JUCUUIIJINHBI

Texymuii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH CTYACHTOB 110 JUCLMILUIMHE TPOU3BOIUTCS B
cienymomei opMe: IPOBEPKHU BBIMOIHEHUS TPAKTUUYECKON pabOTHI (110 HEJIEISIM)
Py0OexHbIil KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS B BUJI€ YCTHBIX OTBETOB, PA0OTHI C
IIEPBOMCTOYHUKAMM, OLIECHKH BBIITOJIHEHUS IPAKTUYECKUX 3aJaHUN.
[IpoMekyTOUHBIN KOHTPOJIb MO pe3ybTaTaM 000UX CEMECTPOB MO JUCHUIIIINHE
IPOXOJNT B pOopMe 3ayeTa.

6.2. OueHounbie cpeacTBa
6.2.1. [Ipumepsl TeCTOBBIX 3aJaHUM (CUTyal[Mid)
1. HanpaBnenue 6ubauorpaduyeckoi AesTeNbHOCTH:
- OpraHu3anus KaTajaoroB OMOINOTEK
- cocTaBlieHue onbamorpaduIecKux mocooui
- BblJaua JIUTepaTypbl B 3a1aX 00CITyKUBaHUS
2. llpusnak aenenust OnbIMOrpaPuUIECcKUX MOCOOH Ha YHUBEpCAIbHBIE,
TEMaTUYECKHE U T.JI.:
- 110 00IIeCTBEHHOMY Ha3HAYCHUIO
- TI0 COACPKAHUIO OTPAKaEMbIX UCTOYHHKOB
- 110 TUITY OTPaKaEMbIX UICTOYHHKOB
3. IlpusHak nenenus Oubnnorpaguueckux mocoouit Ha TeKyIue,
PETPOCTIEKTUBHbBIE, TIEPCIIEKTUBHBIE:
- 110 TUITY OTPa’Ka€MbIX UICTOYHHKOB
- 110 00I1IECTBEHHOMY Ha3HAYECHUIO

- 110 XpOHOJOTHMH OXBaTa HCTOYHHUKOB




4. ITpusHak neneHus OuOuorpad@uuecKux | Tocoouit
BCIIOMOTaTeNIbHbIC U PEKOMEH IATEIIbHBIC: Y

- IO 00IIIeCTBEHHOMY Ha3HAYCHUIO

- IO COACPAHUIO OTPAKAEMBIX UCTOYHHKOB

- 110 TUITY OTPAKAEMBIX UICTOYHHKOB -

5. [ToaroToBuTeNbHBIN TaN OHOTUOTPAGUIECKUX TTOCOOUH:
- COCTaBJICHHE CIIPABOYHOIO anmnapara

- BBIOOp TE€MBI NOCOOUS

- pa3pabOTKa CUCTEMBI CCHIIIOK M OTCHUIOK

6. AHATUTUYECKUM 3Tan MOJArOTOBKUA OUOIMOTrpaduieckux mocoouit: oroop
JUTEPATYPHI

- opopmiienue oubanorpad. mocodus
- OIpeIeNIeHNe KpyTra HCTOYHUKOB BEISBIICHUS JTUTEPATYPHI

7. K xakomy Ty 0a3bl JaHHBIX — OTHOCSAT JJIEKTPOHHBINA KaTaJloT HOBBIX
MOCTYIUICHUI?

- Oubnuorpaduueckas bJ[

- ¢aktorpaduueckas b/l

- pecdbepatuBHas b/l

8. MepornpusiTust rpynnoBoro HHGOPMHUPOBAHUSA:

- THU CTICLIMAJINCTa

- U30MpaTenbLHOE pacrpocTpaHeHrne nHopMaIui — THU WHOOPMAITUH.
9. UudopmarnmonHoe nupopmupoBaHue B OMOIHOTEKE: -
nudepeHnupoBaHHOE 00CTYKUBAHUE PYKOBOJICTBA

- KHUKHBIC BHICTABKHU

- 0030pHbI JIUTEPATYPHI

10. K kakoii yactu cripaBOYHO-TIOMCKOBOTO anmnapara OMOIMOTEKH OTHOCSTCS
CIIPABOYHbBIC U3/IaAHUA?

- CHCTEMa KaTaJIOTOB M KapTOTEK

- cripaBOYHO-OMOMorpaduueckuit GoHxa



- APXHUB BBIIIOJJHCHHBIX CITPABOK

11. Buasl cripaBouHO-0uOMHOrpaduueckoro 00CiIyKuBaHusl B OUOIHOTEKE:

- CUTHaJIbHOE€ UH(POPMHUPOBAHUE

- BBIIIOJIHCHHUC CIIPABOK B PCIKUMC «3aIIpOC-OTBCT»

- KOHCYJIbTUPOBAHHUC Y KAaTAJIOT'OB U KAPTOTCK

12. McTOYHUK BBINOJIHEHUS aPECHBIX CIIPABOK

- an(haBUTHBINA KaTAJIOT OMOIHMOTEKH

- CUCTCMATHYCCKaA KapTOTCKaA

- bubnmorpaduueckoe nocoodue

13. VcTouHUK BBIMOJTHEHUS (haKTOrpapUUECKUX CIpPaBOK:

- CUCTEMaTUYCCKUU KaTajaor

- CIIPAaBOYHBIC U3JaHUA

- APpXHB BBIIIOJIHCHHBIX CIIPABOK

14. Kakas cnpaBka He siBJisieTcst Oudinorpaduueckoi:

- YTOUHSIOIIas

- TEMaTHU4YCCKas

- ¢aktorpaduueckas

6.2.2. Boripocsl k 3auery no kypcy «budanorpapuyeckas 1esiTeJJbHOCTD
OMO/IMOTEeKH B TPAAULIMOHHOM U 3JIEKTPOHHOM cpexe»

1.

w

OpranuzaiuoHHO-(DyHKIIMOHANIbHAS ~ CTPYKTypa OuOmmorpaduieckoit
CITy OBl OMOJIMOTEK Pa3HBIX TUIIOB.

OcHoOBHBIE byHKIIMN oubmuorpaduueckoro noApa3aeiIeHus
OMOIMOTEKHU.

bubmorpaduueckue GyHkiun HeOubOIMorpapuuecKkux noapas3aeacHun
Nudopmarimonnsie moTpeOHOCTH M’ OCHOBHBIE TPYMIBI MOTpeOUTECH
oubmorpaduueckoit HHGOpPMaIIUHU.

OO0mme BOMPOCHI OpraHU3aIMK  CIPABOYHO-OMOIMOTrpaduaeckoro
ammapara.

6. CipaBouHO-OnOHOrpadguaeckuit HoHI.

7. OCHOBHBIE penepTyapHbie U MacCOBbIe OUOIMOTpaPUIECKIe UICTOUHHKHY.

8. Cucrema KaTanoroB OMONIMOTEKH. (TPAAULIMOHHBIX U AJEKTPOHHBIX )



9. Cucrema 6ubnuorpaduyeckux KapToTeK.

10. ®oHA BBIOJTHEHHBIX CIIPABOK.

Bomnpocs! k 3k3ameny no kypcey «budaunorpaduyeckas 1eiTeJibHOCTb
OMO0JMOTEeKH B TPAAUIIMOHHOM M YJIEKTPOHHOM cpejie»

1 OpranuzanroHHO-(QYHKIIMOHAIbHAS CTPYKTYpa Onbmmorpadguaeckoit ciryx0bl
OMOMMOTEK Pa3HBIX TUTIOB

2 OcHoBHbIe QYHKIMH OMOIHOTrpaPUIECKOTO TOApa3ieIeHUusI ONOINOTEKH.

3 bubnuorpaduueckue pyHkiun HeOUOIUOTrpadUIECKUX MOIpa3IeTICHUM
OMOJIMOTEKH.

4. apopmanimoHHbIe MOTPEOHOCTH U OCHOBHBIE TPYIIIBI MOTpeOUuTenei
oubnuorpaduyeckoi nHGOPMAITIH.

5. O611re BOmpOCkl OpraHu3aIiii CpaBouYHO-OMOIMOrpaduyecKoro anmapara.
6. CnpaBouHo-OnbHorpaduieckuii HoH.
7. OCHOBHBIE pernepTyapHbIe U MacCOBbIe OUOIMOTpaPUIECKre HCTOUHUKH.

8. Cucrema karajoros OMOJIMOTEKH.



9. Cucrema 6ubmuorpapuyeckux KapTouek.
10.DoHa BEITTOIHEHHBIX CIIPABOK.

11 .OpFaHI/I3aI_[I/I$I H TCXHOJIOTHA COCTABJICHUA HAYYHO-BCIIOMOI'aTCIIbHBIX 1
PECKOMCHAATCIIbHBIX YKa3aHI/II7L

12. TexHosnorus coctaBieHus: oudauorpaduyeckux NocoOuit ¢ MIOMOIIBIO CPEACTB
aBTOMaTHU3alIUU.

13.TexHoMOTHs COCTABJICHUS TEKYIIUX OMOIHOrpaduuecKuX MOCOOUM.

14.Opraauzaus u TexHojaorus guddepeHmpoBaHHOT0 OUOIOTrpaduIecKoro
UH(GOPMHUPOBAHUA.

15.MaccoBoe Oubnmuorpadgudeckoe HHPOPMHUPOBAHUE.

16.0Opranuzaius U TEXHOJIOTHUS CIIPAaBOYHO-O0MOIMOrpadruueckoro 00CITyKUBaHUS.
17.bubnuorpaduyeckoe oOy4eHHE COTPYTHUKOB OMOITMOTEKH.
18.bubmorpaduueckoe oOydeHHnEe YUTATEICH.

19 CymHocTh yrpaBieHus: oudiuorpadhudeckoit 1esiTeIbHOCTRI0 OUOTNOTEKH.

20 [Mpuniunel, MeToAbl U GYHKIUK yIpaBieHUs: OuOauorpadudeckomn
NeSATEILHOCTHIO OMOINOTEKY.

21 [MnanupoBanue oudaorpadudecKoit paboThl.
22 HopmupoBanue 6ubimuorpauueckux mporeccosn.
23 Yyet Oubnunorpapudeckoit paboThl.

24 Metoamueckoe pyKOBOJICTBO OMOIMOrpaduiaeckon AesITeNbHOCTHIO .

7. YueOHO-MeTOAUYeCKOe U HHPOPMAIIMOHHOE 00ecnieuyeHune JUCHUTINHbBI
(MoayJin)

7.1. OcHOBHas JuTEpaTypa

1. Mopesa, O.H. KommnekroBanue 6ubiamnoreunoro ¢onaa [Teker]: yueo.
npakt. [Toco6ue / O.H. Mopesa. - CII6. : [Ipodeccus, 2012. - 141 c.
(A30yka oubmuorteunoit mpodeccun). - ISBN 978-5-904757-20-5

2. Mopesa, O.H. [loxymenTHbIe (OH B OUOTMOTEK W MHPOPMAITMOHHBIX
cy6 / O.H. Mopesa; O.H. Mopega. - CIIO0. : [Ipodeccus, 2011. 400 c. -
(A30yxka 6ubmuoteunoit nmpodeccun). - ISBN 978-5-904757-20-5



3axapuyk, T.B. Undopmannonusie pecypcebl 11 Ouonuotek [Tekcr]: yueo.
npakT. [locobue / T.B. 3axapuyk. - CIIG. : IIpodeccus, 2011. - 127 c.
(A30yka oubmuoreunoit mpodeccun). - ISBN 978-5-904757-20-5
Korotkos /[.JI. bubnuorpaduueckas nesTenbHOCTh OMOINOTEKH:
OopraHu3alus, TeXHoJorus, ynpasienue: yueouuk s / [1.JI. Korotkos;
J.JI. Korotkos; [Hayu. pen. I'.B. Muxeesa; nox oomur. pexa. O.11.
Kopurynoga]. - CM. : IIpodeccus, 2005. - 304 c. - (bubnuoreka). - 5-93913-
052-6: 180.00.

AobpocumoBa H.B. bubnuorpaduueckas 1esTeIbHOCTb OUOIHOTEKH:
yuebHo-mpakTrHaeckoe nocooue/ H.B. A6pocumosa. - Cankt-IletepOypr;
[Tpodeccus. - 2013.

Emuzaposa P.Y. undopmanimoHHO-KOMMYHHUKAITMOHHBIE TEXHOJIOTUHU:
TOTOBHOCTb OMOIMOTEKH K 3JIEKTPOHHOMY Pa3BUTHIO: HAYYHO-
npaktuyeckoe nocooue/ P.Y. Enuzaposa. - Mocksa: Jlutepa, 2013.- 136 c.
("CoBpeMenHas oubmoreka').

CoxkonoB A.B. Poccuiickue 6ub1MoTek B UHPOPMAIIUOHHOM OOyUECHUH:
npodeccuoHanbHO-MUpOBO3peHUYeckoe nocodbue/ A.B. Cokonos. - Mockaa:
Jlutepa, 2012. - 400 c. ("CoBpemenHas 6ubanorexa")

7.2. lonosiHUTEILHAS JIUTEPATYpa

1.

JBopkuna, M.JI. bubnnoreuyno-uHpopMaluoHHas JeTEIbHOCTD:
TEOPETUUECKHIE OCHOBBI 1 OCOOCHHOCTH PAa3BUTHS B TPATUITUOHHON 1
anektponHou cpene / M.JIL. IBopkuna; M.JIL. JIBopkuna. - M. : ®AT, 2009. -
256 c. - (CieunanbHBIA U3AATENBCKHUMA MPOEKT Tt OnbmmoTek). - ISBN978-
5-8183-1530-0: 450.01

JlenuxoBa H.K. 3apy0Oexxnast u oTeuecTBeHHas: Oudimorpaduueckas
NesTeIbHOCTh: cOBpeMeHHbIe TeHaeHInn pa3sutus/ H.K. Jlenukosa//
bu6mmorpadosenenne. - 2016. - T.65. - Ne 5. - ¢. 513-521

JIsicuxoBa, H.I1. CoBpemenHnas 6ubaunorexa u oOpa3oBaHue :
COITMOKYJIBTYPHBIN acIeKT: Hayd.-nipakT. mocoowue. / H.I1. JIpicukosa; H.II,
JIeicukoBa, O.M. Anumaesa, H.P. Bakynuu. - M. : JIutepa, 2009. - 80 c. -
(CoBpemennas o6ubnmoreka, Boim. 53). - ISBN 978-5-91670-021-3: 125.00.
Hemeper M.IO. bubnuorpadguyeckuii HOUCK: BOJIIOIHUS U COBPEMEHHOCTH/
M.IO. Hemeper. - Cankt-Iletepoypr: Ilpodeccus, 2010. - 256 c.

[Topy4n MOUCK YeTOBEKY: BUPTyaJIbHBIE CIIPABOYHBIE CITYKOBI B
COBpEeMEHHBIX Onbaunorekax/ moj penakiueit .b. MuxunoBoii. - Mockaa:
OAUP-TTPECC, 2005. - 304 c.

Cykuacsn 3.P. kak MOXHO peopraHu30BaTh MOUCK B AJIEKTPOHHBIX
katanorax/ O.P. Cykuacsin// HayuHble U TeXHU4Yeckue onodmmuoreku. - 2017. -
Ne 5.-C. 10-15

DnexTpoHHas OMOIMOTEKA: HHTErpalusd UHPOPMAITMOHHBIX PECYPCOB/
Hayunbli penaktop E.Jl. XKabxko. - Cankr-Iletepoypr: ®I'bY



"[Ipesunentckas 6-ka um. b.H. Enpriuna”, 2011. - Beimyck 1. - 102 c.
("OnexrtponHas OubauoTeka'")

7.3. llepuoanyeckue u3IaHusl

«Hayuno-texuunueckas undopmanus» (cepus Nel)
«Hay4Hble 1 TeXHHUECKHE OMOTUOTEKI
«bubnuorpadus»

«Mup oubauorpadum
7.4. UnTepHeT-pecypcehl

1. http://lwww.ruslibnet.ru/ Jlubuner. OOmepoccuiickas HHPOPMAITHOHO-
OMOIMOTEYHAsI KOMIIBIOTEPHAS CETh.
2. http://www.ruslibs.ru/ IToptan budanorexu Poccuu

3. http://www.library.ru/ MudopmarmonHo-crpaBouHslii moptan Library.ru

4. http://www.librarian.fio.ru/ bubmuorekaps.ru

5. http://www.rlibrary.ru/rb/index.htmBupryanshbiit Kabunet

OHNOJINOTEKOBEICHUS

6. http://www.biblgraf.ru/ DnekTpoHHsIi xypHaI «bruOIMOTEYHOE TETT0»

7.  http://www.gpntb.ru/ MadopmarmonHnsrit kanan «HoBocTu

OHOJIMOTEYHBIX TEXHOJIOTHI

8. http://www.rsl.ru/ Caiitr PI'B

7.5. Meroauveckue yKa3aHUsl 1 MATEPHAJIbI 10 BUAAM 3aHATUI

[IpeacraBnenune yaeOHOT0 MaTepraia — IEJIeCO00pa3HO ONTUMATBLHOTO
COUETaHUs TPAJAUIIMOHHBIX (TPOOJIEMHBIC JIEKITNH, TEMATUUECKHE CEMHUHAPCKUE U

MPAKTUYECKUE 3aHATUSI) U aKTUBHBIX (JEJIOBBIE U POJIEBBIE UTPHI, pa30op


http://www.library.ru/
http://www.librarian/
http://www.library.ru/rb/index.htm
http://www.biblgraf.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://www.rsl.ru/

KOHKPCTHBIX CHTyaHHﬁ, MHOTOINUIAHOBBIC CUTYAlITMOHHBIC 3aa491, TODCHUHI'H,
«MO3I'OBBIC ITYPMbD», TUCKYCCHUH, THANBHUAYAJIbHBIC M KoJIEKTUBHBIC 3aJaHusA

MOMCKOBO-UCCIIEIOBATEIBCKOTO XapaKkTepa u ap.) popm oOydeHus.

B xauecTtBe IMPOMCIKYTOUYHBIX CPCIACTB OICHKHU YCBOCHMA KypCa BO3BMOIKHO

IMPUMCHCHHC TCCTOBOT'O KOHTPOJIA (TCMaTI/I‘IGCKHe N aHAJIUTUNYCCKUC TCCThI,

3aJaHusl) B TPAAULIMOHHON U KOMIBIOTEPHOH opMax.

7.6. IlporpaMmMHoOe oOecniedeHue
IIpoepammmuoe obecneuenue u UHGOPMAYUOHHO-CRPABOYUHBIE CUCTNEMDBL:

e Microsoft™ WindowsProfessional 7 (rockortpakt 08/OAD®d/11
noroBop Tr047534) ceprudukar 49178087

e Microsoft™ Office® 2007 JIunensust Homep 43108483)

o Kaspersky Endpoint Security (cyonunen3nonHbIigoropop316 or
12.09.2017)

e Adobe Flash Player ActiveX (Free)

e Adobe Reader(Free)

e Google Chrom (Free)

e Teach infiniti Pro (Bkommuiekrecqockamu) SMART Learning Suite, 1 year

subscription

8. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE

JUCHUILJIMHBI (MOIY.JIST)



JIeHCTBYIOT KOMITBIOTEPHBIE KJIACCHI C IMLIEH3UOHHBIM ITPOrPAMMHBIM
obecnieueHneM. MimeroTcst paboune Mecta ¢ BbIX0J10M B MIHTEepHET 11st
CaMOCTOATENIbHON pabOTHI.

Bce KoMIbIOTepHBIE KIIACCHI MOKIIOUYEHBI K JIOKATBHOM CETH By3a U UMEIOT
BBIXOJ] B MHTEPHET, B HAIMYUH CTAI[MIOHAPHOE MYJIbTUMEIUHHOE 000pYTI0BaHHE
(mpoexTop+ 3KpaH) B ayauTopusx 276,282,116,239, BO3MOKHO IIPOBEICHNE
3aHATHI Ha 0a3e My3es By3a (TaullaHelb, 9KpaH, MPOEKTOD).

OOyuarommuecs MoJyib3yrTcs
- BY30BCKOHM OMOJMOTEKO C 3JIEKTPOHHBIM YUTAIBHBIM 3aJI0M;
- y4eOHMKaMU U y4€OHBIMHU MOCOOUSIMU;
- ay/IM0 ¥ BUJIEO MaTepUAIaMHU.

Bce nomemienus COOTBCTCTBYIOT Tp€6OBaHI/ISIM CaAHHUTApHOI'0 U
IIPOTUBOIIOKAPHOI'O HAA30pa.



