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1. EJIN 1 3AJIAYHU OCBOEHMUSA JUCIIUITJIMHBI

Henn ocBoeHus AUCUMIUIMHBL (MOIYJs) — M3Y4YEHHME IIPOLIECCOB JTOKYMEHTHPOBAHMS,
CTAaHOBJIEHUS U (DYHKIMOHUPOBAHUS [IOKYMEHTOB, pa3BUTHE HMX (OpPMBI M COJepXKaHuf,
COBPEMEHHBIX TPEOOBaHU K UX COCTABJICHUIO, 0(OPMIICHHIO, COBEPIICHCTBOBAHUIO.

3agaun:

- OCBOUTb METOJOJOTMYECKUI amnmapar JOKYMEHTOBEIEHUS U CMEXHBIX C HUM HAay4HBIX
obnacreii;

-OCBOUTb TEPMHHOCUCTEMY JOKYMEHTOBEICHUS;

-OIpEeAEIUTh CielUu(pUKY COCTaBICHUA U 0(OPMIICHUS YIIPABIECHUYECKUX JTOKYMEHTOB, UX
MECTO B YIPABJICHYECKOH EATEIILHOCTH, BUJJOBYIO KIaCCH(PHUKAIIHIO;

-IPUMEHATH MOy4E€HHbIE 3HAHUS B JOKYMEHTOBEUECKOM NpaKTHKE.

2. MECTO JUCIIMIIJIMHBI B CTPYKTYPE OIIOII BO

B cootBeTcTBUM €O CTPYyKTypod Yy4eOHOro IIjlaHA [0 HAMpPAaBICHUIO TMOATOTOBKH
46.03.02. JlokyMEHTOBEJCHHE W apXUBOBEACHHE B pe3ylbTaTe M3y4YEHHUS JaHHOTO Kypca
OakayaBp JIOJHKEH OCBOUTH TEOPETUYECKHE Pa3/iesbl JOKYMEHTOBEICHUS, Kacalomuecs 00beKTa,
npeaMeTa, eI U 3a7ad 3TOM HayKH, €€ OCHOBHOW IpPOOJIeMaTHKU, OCBOUTh TEPMHUHOCHCTEMY,
METOABl HAay4YHBIX WCCIICJIOBaHUI, OPUEHTUPOBATHCA B CICHUAIBHOW  JUTEparype 1o
JIOKYMEHTOBEICHUIO U DPOACTBEHHBIX €My HaIlpaBlICHU; OCBOUTb  METO/IbI
JOKYMEHTOBETYECKHX MCCIIEIOBAHUHN, C TEM, YTOOBI HIMETh BO3MO>KHOCTh IPUMEHHUTH UX B CBOCH
BBIITYCKHON KBaJIM(PUKALMOHHON paboTe. YUnuThIBas HAJIMYHME Psia LIKOJ JOKYMEHTOBEJICHMUS,
OakanmaBp NOJDKEH pa3inyarh MOIXOABI M HAay4HBIE MPOOJIEMBI, pa3pabaThiBaeMble pa3HBIMU
yueHbIMU. Bompockl JaHHOTO Kypca BXOJST B UTOTOBYIO FOCYIapCTBEHHYIO aTTECTAIIMIO.

Jnist m3ydeHns Kypca HeoOXOAMMBI BXOTHBIE 3HAHUS B 00bEMe CPETHEH IIKOJIBI.

3. TPEBOBAHHUSA K PE3YJIbBTATAM OCBOEHUSA COIAEPXAHUSA
JUCIHHUIIVINHBI

IIponiecc u3ydyeHus AUCUUILIMHBI HAalpaBjieH Ha (JOPMHUPOBAHUE 3JIEMEHTOB CIIEAYIOIUX
komneTeHIM B cooTBeTcTBUM ¢ OI'OC BO 1o paHHOMY HampaBlIEHUIO TOATOTOBKHU
(crienManbHOCTH):

0) npogeccuonanbubix (IK)

BJaJICHUEM 3HAaHMSIMHU OCHOBHBIX TIpoOsieM B 0OO0JacTH JOKYMEHTOBEIEHHUS U
apxuBoBeaenus (ITK-3);

CMOCOOHOCTBIO  HCHOJB30BAaTh MpaBWJIia OpPraHMU3allMd BCEX JTaloB pabOTHl C
JOKYMEHTaMH, B TOM 4Kcie apXxuBHbIMU qokymeHTamu (I[TK-20);

BJIaJICHMEM HaBbIKAMH OOpa0OTKM JIOKYMEHTOB Ha BCEX JTamax J0KyMEHTO00OopoTa,
CHCTeMaTH3aIluH, COCTaBleHUs: HOMeHKIaTypsl nen ([TK-26)

CIOCOOHOCTBIO OPraHU30BBIBaTh PaldOTy CIHYkKObl JOKYMEHTAIMOHHOTO OOeCTeYeHUs
yIpaBICHUS U apXuBHOTO XpaHeHus gjokymentoB (I1K-30);

METOAMYECKHE JOKYMEHThl 10 BEICHHI0O HMH(OPMAIMOHHO-JOKYMEHTAIMOHHOTO
obecrieueHus ynpasieHus u apxusHoro nena ([TK-31);

BJIAJICHUEM TPUHIMUIIAMH M METOJaMHU YIOPSJI0YEHHUs COCTaBa JIOKyMEHTOB H
uHdopMmarmonHbix mokasareneit (ITK-43);

BJIaJICHUEM METOJIaMH ONTUMHU3AINH JOKyMeHTOnoTOKoB ([TK-45);

CTIOCOOHOCTBIO COBEPIIEHCTBOBATh IOKYMEHTAIIMOHHOE obecrieuenue ynpasienus (I1K-
50);

B PE3YyIbTaTC OCBOCHUA AUCIHUIIIIMHBL 06yqa101unecs1 JOJDKHBI:



3namsp: oOnienpodecCoHANBHBIC TEOPETHISCKUE ¥ METOANIECKAE OCHOBBI JIOKYMEHTOBEICHUS
JIOKyMEHTOBETYECKYI0O TEPMHHOJIOTHIO, TEOPUIO0 JTOKYMEHTa, TpaBWiIa COCTABICHUS W OGOPMIICHUS
JIOKyMEHTOB, TIPUHITUIBI TOCTPOCHUS YHU(DUIIMPOBAHHBIX CHUCTEM JIOKYMEHTAIlUH, OPTraHU3aIUI0
JIOKYMEHTOB B KOMILJICKCHI ¥ IPUHIIUIIBI ONIPEICACHUS HAyYHO-UCTOPUUECKON U MPAKTUUECKON IIEHHOCTH
JIOKyMEHTOB;

yMemp: N3NaraTh U KPUTHYECKH aHATTU3UPOBATh 0a30BYI0 WH(GOPMAIHIO TIO TOKYMEHTOBEIEHHIO,
COCTaBJISITh JIOKYMEHTBHI C HCIIOJIb30BAHHUEM SI3BIKOBHIX BAPUAHTOB B 3aBHUCHUMOCTH OT Ha3HAUYCHUS U
CONlepKaHusl TOKyMEHTa, 0(OPMIISITh JOKYMEHTHl B COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHHSAMH TOCYIAapPCTBEHHBIX
CTaHIapTOB, YHU(PHUIHUPOBATH TEKCTHI JOKYMEHTOB, pa3pabaTeiBaTh YHUPUIIUPOBAHHBIE CHCTEMBI
JIOKYMEHTAIIUH;

enademp: oOMIETIPO(YECCUOHATBHBIMU 3HAHUSAMHM TEOPUU M METOJMKH, HAaBBIKAMH B 00JIACTH
JIOKyMEHTOBEJIEHUS, 3HAHHEM AaKTyaJbHBIX NPOOIEM JTOKyMEHTOBEIEHHWS, 3aKOHOMATENbHBIX U
HOPMATHUBHBIX AaKTOB IO BOIpPOCaM YIPaBICHYECKOTO TPyJda U JAEIOMPOU3BOJCTBA, METOAMYECKHUX
pa3paboTOK, OCHOBHOI HAayYHOU JIUTEPATYPHI 110 KypCYy.

Ilpuoopecmu onvim oesamenvHocmu.

- B 0ONacTH aHalM3a JOKYMEHTOB, TIOKyMEHTHBIX IIOTOKOB U JIOKyMEHTO000pOTa

4, OBBEM YYEBHOM JUCIHUILJINHBI

OO0mass TpyIOeMKOCTh AUCHMILIUHBI COCTaBIseT 7 3a4eTHBIX eauHull (252 uyaca).
JuctumumHa peanusyercs B 2-3 cemectpax. DopMa MmpoMEeKyTOYHON aTTeCTaIllui —K3aMEH BO
2,3 cemectpe.



