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1. EJIN 1 3AJIAYHU OCBOEHMUSA JUCIIUITJIMHBI

Henn ocBoeHus AUCUMIUIMHBL (MOIYJs) — M3Y4YEHHME IIPOLIECCOB JTOKYMEHTHPOBAHMS,
CTAaHOBJIEHUS U (DYHKIMOHUPOBAHUS [IOKYMEHTOB, pa3BUTHE HMX (OpPMBI M COJepXKaHuf,
COBPEMEHHBIX TPEOOBaHU K UX COCTABJICHUIO, 0(OPMIICHHIO, COBEPIICHCTBOBAHUIO.

3agaun:

- OCBOUTb METOJOJOTMYECKUI amnmapar JOKYMEHTOBEIEHUS U CMEXHBIX C HUM HAay4HBIX
obnacreii;

-OCBOUTb TEPMHHOCUCTEMY JOKYMEHTOBEICHUS;

-OIpEeAEIUTh CielUu(pUKY COCTaBICHUA U 0(OPMIICHUS YIIPABIECHUYECKUX JTOKYMEHTOB, UX
MECTO B YIPABJICHYECKOH EATEIILHOCTH, BUJJOBYIO KIaCCH(PHUKAIIHIO;

-IPUMEHATH MOy4E€HHbIE 3HAHUS B JOKYMEHTOBEUECKOM NpaKTHKE.

2. MECTO JUCIIMIIJIMHBI B CTPYKTYPE OIIOII BO

B cootBeTcTBUM €O CTPYyKTypod Yy4eOHOro IIjlaHA [0 HAMpPAaBICHUIO TMOATOTOBKH
46.03.02. JlokyMEHTOBEJCHHE W apXUBOBEACHHE B pe3ylbTaTe M3y4YEHHUS JaHHOTO Kypca
OakayaBp JIOJHKEH OCBOUTH TEOPETUYECKHE Pa3/iesbl JOKYMEHTOBEICHUS, Kacalomuecs 00beKTa,
npeaMeTa, eI U 3a7ad 3TOM HayKH, €€ OCHOBHOW IpPOOJIeMaTHKU, OCBOUTh TEPMHUHOCHCTEMY,
METOABl HAay4YHBIX WCCIICJIOBaHUI, OPUEHTUPOBATHCA B CICHUAIBHOW  JUTEparype 1o
JIOKYMEHTOBEICHUIO U DPOACTBEHHBIX €My HaIlpaBlICHU; OCBOUTb  METO/IbI
JOKYMEHTOBETYECKHX MCCIIEIOBAHUHN, C TEM, YTOOBI HIMETh BO3MO>KHOCTh IPUMEHHUTH UX B CBOCH
BBIITYCKHON KBaJIM(PUKALMOHHON paboTe. YUnuThIBas HAJIMYHME Psia LIKOJ JOKYMEHTOBEJICHMUS,
OakanmaBp NOJDKEH pa3inyarh MOIXOABI M HAay4HBIE MPOOJIEMBI, pa3pabaThiBaeMble pa3HBIMU
yueHbIMU. Bompockl JaHHOTO Kypca BXOJST B UTOTOBYIO FOCYIapCTBEHHYIO aTTECTAIIMIO.

Jnist m3ydeHns Kypca HeoOXOAMMBI BXOTHBIE 3HAHUS B 00bEMe CPETHEH IIKOJIBI.

3. TPEBOBAHHUSA K PE3YJIbBTATAM OCBOEHUSA COIAEPXAHUSA
JUCIHHUIIVINHBI

IIponiecc u3ydyeHus AUCUUILIMHBI HAalpaBjieH Ha (JOPMHUPOBAHUE 3JIEMEHTOB CIIEAYIOIUX
komneTeHIM B cooTBeTcTBUM ¢ OI'OC BO 1o paHHOMY HampaBlIEHUIO TOATOTOBKHU
(crienManbHOCTH):

0) npogeccuonanbubix (IK)

BJaJICHUEM 3HAaHMSIMHU OCHOBHBIX TIpoOsieM B 0OO0JacTH JOKYMEHTOBEIEHHUS U
apxuBoBeaenus (ITK-3);

CMOCOOHOCTBIO OLIEHMBATh MCTOPUIO U COBPEMEHHOE COCTOSIHHE 3apyOeXHOro OIlbITa
yIPaBJICHUS TOKYMEHTaMU M opranuzanuu ux xpanenus (I1K-7);

BJIAJICHUEM COBPEMEHHBIMH CHCTEMaMH HH()POPMALMOHHOTO M  TEXHHYECKOTO
o0ecrieyeHns TOKYMEHTAIIMOHHOTO O0ecIieueHus1 yrpaBiieHust u ynpasienus apxuBamu (I1K-
18);

CTIIOCOOHOCTBIO HCIOJB30BAaTh TPABWIIa TIOATOTOBKH YIPABICHYECKHX JTOKYMEHTOB H
BejieHus aenoBoit nepenucku (ITK-19);

CTIIOCOOHOCTBIO  WCIOJB30BAaTh TpaBWJIa OpraHW3allMd BCEX JTamoB pabOTHl ¢
JOKYMEHTaMH, B TOM 4Hcie apXxuBHbIMU nokymeHTamu (I1K-20);

BJIaJICHMEM HABBIKAMU TOJIOTOBKH YIIPABICHYECKHX JOKYMEHTOB W BEACHUS IEIOBOM
nepenucku (ITK-25);

BJIa/ICHUEM HaBbIKaMM OOpabOTKM JTOKYMEHTOB Ha BCEX ATamax JOKyMEHTO00O0poTa,
cUCTeMaTH3alli1, COCTaBlIeHUs HOMeHKIaTypsl fei ([TK-26)

METOAMYECKHE JOKYMEHThl 10 BEICHHUIO HMH()OPMAIMOHHO-JOKYMEHTALMOHHOTO
obecrieueHus ynpasieHus u apxusHoro nena (ITK-31);



BIIQJICHUEM 3aKOHOJATENIFHOWM M HOPMATUBHO-METOIUYECKOW 0a30il MHQOpPMAIIMOHHO-
JOKYMEHTAIlMOHHOTO  O0O€CleYeHHs] YIpaBJI€HHUS M  apXMBHOTO JeJla, CIHOCOOHOCTBIO
OPHCHTHUPOBATHLCS B ITPABOBOI 0a3e cMexHbIX obuacteit (ITK-32);

BJIQJICHUEM NpPUHLIUIIAMA UM METOJAAMH YIOPSAOYEHHsS COCTaBa JIOKYMEHTOB U
uHdopMaroHHbIx nokasareneit (I1K-43);

BJIaJICHUEM METOJIaMH ONITUMHU3AINH JOKyMeHTOnoToKOB (ITK-45);

B pe3ynbraTe 0cBOCHUS AUCHUIUIMHBI O0y4YaIOUIUeCs TOJIKHBI:

3nams:  obmenpodeccHOHANBHBIE  TEOPETUYECKHE W METOJUYCCKHUE  OCHOBBI
JOKYMEHTOBEICHUS JIOKYMEHTOBEAUYECKYI0 TEPMHUHOJIOTHIO, TEOPUI0 JIOKYMEHTa, IpaBuUiia
cocTaBlieHUS U OPOPMIICHUSI TOKYMEHTOB, MPUHITUIIBI MIOCTPOCHHS YHU(DUIIMPOBAHHBIX CUCTEM
JOKYMEHTAIlMU, OpraHU3alfio JOKYMEHTOB B KOMIUJIEKCHl M MPUHIMUIIBI ONpPEISICHUsS HAayYHO-
HMCTOPUYECKON U MPAKTUYECKON EHHOCTH JJOKYMEHTOB;

ymemsb: W3NaraTb W KPUTHYECKH AaHAIM3HPOBaTh 0a3oByr0 HHPOpMAIUIO IO
JIOKYMEHTOBE/ICHUIO, COCTaBIISATh JOKYMEHTBHI C HWCIIOJIb30BAaHUEM SI3BIKOBBEIX BapHUAHTOB B
3aBHCHUMOCTH OT Ha3HAu€HUs M COAEpKaHUA JOKYMEHTa, OQOpMISATh JIOKYMEHTHI B
COOTBETCTBUU C TPeOOBAaHUSIMU TOCYIAPCTBEHHBIX CTaHJAPTOB, YHU(DUIUPOBATH TEKCTHI
JIOKYMEHTOB, pa3pabarbiBaTh YHUGUIIUPOBAHHBIE CUCTEMBI JJOKYMEHTAIUH;

énademsp: 00MENPO(HECCUOHATHLHBIMA 3HAHUSIMH TEOPUM W METOJUKU, HABBIKAMHU B
o0jacTh  JOKYMEHTOBEJCHHS, 3HAHMEM  aKTyallbHBIX MpoOJieM  JIOKYMEHTOBEICHUS,
3aKOHOJATEIFHBIX M HOPMATHBHBIX AaKTOB II0 BOINPOCAM YIPABICHYECKOTO Tpyaa H
JIEJIONPOU3BO/ICTBA, METOIUYECKUX Pa3paboTOK, OCHOBHOI HAay4HOI TUTEPATYPHI 110 KypCy.

Ilpuoopecmu onvim desmenvHOCHU

- B 00J1aCTH aHaiK3a JOKYMEHTOB, JOKYMEHTHBIX IIOTOKOB U JJOKYMEHTO000pOTa

4. OBFBEM YYEBHOM JIJUCIIUTIJIUHBI

OOmas TpyIOEMKOCTh JTUCHUIUIMHBI COCTaBJIsSET 7 3ayeTHBIX eauHuI] (252 wuaca).
Hucuunnuna peanusyercs B 2-3 cemectpax. @opma npomMeXyToUHOU aTTeCTallMy — 3a4eT BO 2
CEMEeCTpe, dK3aMEH B 3 CceMecTpe.



